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Permis B
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Niveau A1l
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Dipléomes et Formations

D'octobre 2017 a
juin 2018

De septembre 2011

ajuin 2013

De septembre 2008

ajuin 2011

Licence AES option Ressources Humaines
Université Toulouse Capitole Toulouse

DCG (Dipléme de comptabilité et de gestion)- Niveau 2éme année
ISEM Montpellier

DUT Gestion des entreprises et des administrations
IUT PAUL SABATIER Toulouse

option Finance-Comptabilité

Expériences professionnelles

Depuis septembre
2022

De novembre 2018
a septembre 2022

De mars 2018 a
juin 2018

De janvier 2018 a
mars 2018

De juin 2017 a
juillet 2017

D'avril 2015 a
décembre 2016

De janvier 2014 a
septembre 2014

Informatique

Pack office

Logiciel comptable

Assistante comptable

Gestion de portefeuille : : saisie comptable (achat, vente, banque),
lettrage des comptes tiers (clients et fournisseurs), paiement des
fournisseurs et rapprochement bancaire

Etablir les documents fiscaux : TVA, Taxe fonciére, DAS2
Accompagner les comptables lors des prévisionnels de trésorerie

Chargée de comptabilité - Péle banque

»  Assurer le suivi des opérations bancaires et comptables
Vérifier la santé financiére de I'entreprise

Effectuer les différents paiements (Sociales, Généraux)
Gestion de la facturation mensuelle/quinzaine

Gestion des caisses (activité GROS/Détail)

Elaborer la situation comptable

Assistante comptable

Saisie comptable (achat, vente, banque), état et suivi des caisses
Provision des comptes
Gestion du personnel (paie, planning, arrét, congés)

Chargée de recrutement

Recrutement des candidats, sourcing, rédaction et mise en ligne
des offres de missions, procédure entrée des candidats

Employée administrative-Mission intérim

Mise a jour des tarifs des magasins, tarifs promotionnels, saisie et
correction des bons de commandes

Assistante comptable -Mission intérim

Gestion de portefeuille : : saisie comptable (achat, vente, banque),
état et suivi des caisses

Mise a jour des tarifs des produits du magasin, marge, prix de vente
Création fichier produit, marge, prix de vente, analyse du compte
de résultat, tableau des SIG

Aide comptable-CDD

Portefeuille fournisseurs : saisie comptable, vérification des tarifs
des produits, provisions des comptes, relance fournisseurs,
vérification des stocks, lettrage des comptes fournisseurs.

Word, Excel, Access

Crésus, CCM+, Ciel Compta, Octopass, Progiwin, Sage, ERP, PolyFx





