@‘ 42 ans, Mariée, 1 enfant

COMPETENCES

Logiciels

EXCEL (TCD)
ASIOTIS
SAGE 100

* SAP

Savoir-étre

* Organisée
* Autonome
* Empathique
* Adaptative
* Sociable

* Diplomate
* Polyvalente

DIPLOMES

« 2024: Certification Coach
professionnel- RNCP 6

« 2002 : BTS Comptabilité-
Gestion
Lycée Turgot, PARIS 3eme

« 2000 : Baccalauréat
Economique et Social
Lycée Edgar Quinet, PARIS
9eme

CENTRE D’INTERET

* Lecture (roman, policier
et développement
personnel)

* Faire de la peinture
abstraite sur toile

* Pratiquerle Yoga
Vinyasa

* Association Les
Coachings du coeur

COMPTABLE GENERALE

20 ans d’expérience
(disponible immédiatement)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

e Comptable Mandant -GGG
Décembre 2024 au 19 février 2025

Encaissements clients, saisies appels de fonds, Contréle de factures
dématérialisées, refacturation TF et TB

® Responsable Comptable et Administratif -_ (coi)
Mai 2017 a juin 2023

Comptabilité générale : Elaboration de maniere efficace des documents
comptables et administratifs pour 58 SCI : Factures, Bilans, Liasses Fiscales,
Déclaration TVA - CFE - CRL - DAS2 - TSB, Suivi Trésorerie , Gestion
comptable des opérations et analyse des anomalies,

Comptabilité fournisseurs et clients : Vérification et Traitement des factures
et Appels de fonds, contrdole et préparation des réglements, Gestion des
litiges, Traitement des immobilisations, Gestion d’un portefeuille de 150
locataires,

Gestion locative : Elaboration des quittances, Refacturation des charges
exceptionnelles, Régularisation des charges annuelles, Révision des loyers,
Gestion des renouvellements de bail, Controle des baux, Interlocutrice
privilégiée du locataire (précontentieux et réclamations), Suivi juridique,
Suivi convocation et PV d’AG, Elaboration de Reporting des travaux votés en
AG,

Tdches Administratives : Rédaction de divers courriers administratifs,
Gestion du standard téléphonique, Classement et Archivage, Gestion des
fournitures et consommables de bureau.

® Comptable générale —_ Paris (CDI)

2008 — 2017 (Janvier - Mai)

Comptabilité générale, fournisseurs et Clients : Enregistrement de toutes
les opérations comptables de I’hétel, Contréle physique de la caisse,
Vérification de linventaire annuel et élaboration d’'un compte rendu,
Rapprochement bancaire, Elaboration d’un suivi de la Trésorerie,
Elaboration des Déclarations fiscales (TVA- DEB-DAS2), Justification des
comptes et préparation des dossiers de clotures mensuels, trimestriels et
annuels pour présentation aux CAC.

e comptable générale — || riaisir (co1)

2005 - 2008 (Juillet — Janvier)

e Comptable Fournisseur — |} I Fresnes (CDI)

2003 - 2005 (Juillet- Juin)






