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ASSISTANTE COMPTABLE
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67500 HAGUENAU

PERMIS

A - Moto
B - Véhicule léger

LANGUES
Allemand : Notions

Anglais : Notions

COMPETENCES
Excel

Word

00000
Qutlook

CENTRES D INTERET

Gymnastique Rythmique :
2015 : encours : diplome
animateur petite enfance
2015 : encours : diplome
initiateur

2014 optention examen
juge niveau 3

2013 optention examen
juge niveau 2

Depuis 2013 : entraineur
section éveil -5 ans

2010 optention examen
juge niveau 1

Depuis 2009 : entraineur
d équipes compétitives -8 a
20 ans

Depuis 2008 : entraineur
d equipes débutantes - 8 a
13 ans

‘ ‘ En plus d étre rigoureuse, organisée et autonome, je suis également
curieuse d apprendre de nouvelles méthodes de travail. Trés a | aise en
informatique, | utilisation de nouveaux logiciels pourra étre trés
rapidement assimilée.

mms EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

07/2015 -09/2015 N
COMPTABLE CLIENTS

Saisies des réglements clients (carte bancaire, chéques, espéces)
Remboursement clients

Prélévements

Aide a la comptabilité fournisseurs : saisie factures

04/2011-03/2015 : CABINET IMMOBILIER [
ASSISTANTE COMPTABLE

Saisie de piéces comptables, paiement des fournisseurs, saisies de trésorerie : chéques,
virements, extraits de banque, lettrage, relances, TVA, préparation des décomptes de
charges pour les assemblées générales, préparation de budgets,

classement

02/2011-04/2011 :
AIDE COMPTABLE

Saisie de pieces comptables

09/2010-02/2011 :
AIDE COMPTABLE

Archivage et classement
Saisies de pieces comptables
Lettrage

Saisie de trésorerie

11/2009 - 11/2009 -

STAGIAIRE
Stage de novembre 2009 et de mai a juin 2009

Classement,
Saisie des factures clients, fournisseurs et des relevés de banque

07/2007 -08/2007 -

AIDE COMPTABLE
Tous les étés de 2007 a 2010.

Archivage et classement

Saisie des commandes et factures clients
Mise a jour des tarifs clients

Saisies des factures fournisseurs

Aide a la mise en place d?un nouveau logiciel

€ FORMATIONS

2010:BTS
Comptabilité et Gestion des Organisations

2008 : BACCALAUREAT
Sciences et Technologie de la Gestion option Comptabilité et Finance des Entreprises





