Hérode I

COORDONNEES Comptable

MONTMAGNY

0 PROFIL

Rigoureux, organisé et a I'écoute. Je prépare mon DCG et je souhaite
mettre a votre service mes compétences afin de vous étre utile dans la

. P réalisation de vos missions comptables.
Permis B / Véhiculé P

1mois préavis

EXPERIENCE

Opérateur de production 03/2013 - Actuel
NANTERRE - CDI

L ODIAL

« Traitement des balises GPS SAV WEENECT.
COMPETENCES « Prestation de services chez GROUPE MUGO au service comptabilité
fournisseurs a BUC (78).

» Logiciel CEGID. . Gestion de courrier : Réception des factures.

Sage. « Envoi des relances pour les factures manquantes et les factures
Connaissance du logiciel SAP. impayées par téléphone et par courriel.

Pack Office. « Controle des bons de commande/livraison avant la saisie des factures
SPOCK GESTION. fournisseurs via SPOCK GESTION.

« Gestion des litiges pour les factures sans bon de commande/livraison et
— = les erreurs de facturation.

1
CENTRES D'INTERET « Saisie des factures fournisseurs via CEGID QUADRA Comptabilité et
« Bénévole pour l'association Croix SPOCK GESTION.

Rouge. . Classement des factures fournisseurs par date échéancier pour les
« Cinéma. factures a payer et par entité entreprise GROUPE MUGO pour les
« Sallede sport. factures payées.

« Rapprochement bancaire.
« Notes de frais.

LANGUES . Déclaration de la TVA.

« Recherche et écriture comptable FNP.

Anglais

I

N Assistant bureautique et polyvalent 10/2011 - 02/2013
I \'ANTERRE - CDD

Espagnol

— « Traitement des candidatures spontanées pour TOTAL.

Notions « Mise sous pli des courriers pour les entreprises concernés.

Assistant administratif et comptable 12/20170 - 02/20M

I <A INS - CDD

« Saisie des écritures comptables (achats, ventes et banques) via SAGE.
« Etablir les chéques pour les factures fournisseurs.
« Classement des factures.

FORMATION

Licence : Dipldme de Comptabilité et de Gestion, 09/2024 - En cours
DéfiCompta - a distance

Déficompta est une des 14 écoles du Groupe Skill and You recommandée
par FRANCIS LEFEBVRE FORMATION.

Baccalauréat professionnel : Comptabilité, 09/2008 - 06/2010
Lycée Professionnel Jeanne d'Arc - FRANCONVILLE - Mention assez bien
Obtenu en Juillet 2070.

BEP : Métiers de la Comptabilité, 09/2006 - 06/2008
Lycée Professionnel Jeanne d'Arc - FRANCONVILLE
Obtenu en Juin 2008.






