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Permis B 

Véhicule Personnel 
 

Responsable Comptabilité Clients 
 

Compétences 
 

Comptabilité :           

Facturation, pointage des factures, lettrage, saisie des notes de débits, édition des paiements, gestion des stocks, 

comptabilité analytique, relance client, déclaration de TVA, saisie OD Paie, clôture comptable, saisie des bilans 

et compte de résultat, analyse des comptes, saisie des TRA 
Administratif :   
Saisie des commandes, des fax, des courriers, archivage, standard téléphonique, gestion des litiges, classement 

Informatique :   
Word, Excel (formation Macro), Access, AS400, Comlog, Apisoft, Outlook, maitrise d’Internet, CCMX, Sage 

100 

Personnelles :   
Bonne gestion de l’organisation du travail et du stress, facilité d’adaptation et de compréhension, exigence 

envers moi-même et grande implication personnelle 
 

Expériences professionnelles 
 

De Novembre 2013 à aujourd’hui  
Responsable Comptabilité Clients  

- Responsable Recouvrement (Management de 5 personnes) 

- Responsable Service Tiers-Payeurs (Organismes – Management de 6 personnes) 

- Responsable Facturation Client Direct (Management de 4 personnes) 

- Mise en place des balances 

- Organisation de journée « Phoning » 

- Responsable de la trésorerie 

- Responsable de l’affacturage  

- Tableau de bord (DSO, Bad debts, Validation des plannings) 

- Mise en place du Process Client Direct 

- Reporting Annuel (FAE) 

- Validation des comptes Clients avec le Commissaire aux Comptes 

- Migration des comptes sur Client sur un nouveau Logiciel 

 

De Juillet 2011 à Octobre 2013   
Responsable Facturation -  

- Responsable Facturation Recrutement et Contracting (Management de 4 personnes) 

- Mise en place de tableaux de bords pour la facturation et le closing mensuel 

- Mise en place de process pour le contrôle des factures avant envoi (Analytique) 

- Reporting mensuel des OD (Intercos) 
- Reporting mensuel (FAE, PCA) 
- Responsable Recouvrement (Management de 6 personnes) 

- Mise en place de la Pré-relance (vérification de la réception des factures par le client) 

- Responsable Crédit (Analyse financière des clients prospects pour l’intérim) 

- Reporting mensuel et Tableau de bord (DSO, Bad debts, TOP 10 encours clients, prévisionnel encaissement) 

-  Consolidation de la Marge brute sur 3 mois à périmètre constant sur 1 an (automatisation de la consolidation 

des tableaux de CA sur excel) 

 

De Février 2010 à Juin 2011  
Responsable Facturation et Recouvrement  

- Facturation 
- Contrôle des factures province 
- Reporting mensuel 
- Responsable Recouvrement 

- Responsable Crédit 



- Manager d’une équipe de 3 personnes  

- Baisse du DSO de 68 jours à 59 jours 

 
De Juillet 2009 à Janvier 2010 – Remplacement Congé Maternité -   

Assistant Gestion à  
- Collecte des comptes annuels des magasins 
- Saisie des comptes dans la base de donnée adhérent 
- analyse des résultats des magasins pour la commissions finance 
- organisation des commissions finance  

 
De Juillet 2008 à Juin 2009 - 12 mois -   

Assistant Comptable/  
- gestion des ventes et des achats 

- gestion de la comptabilité 

- organisation des agendas 

- Saisie des Opérations divers 

- Clôture comptable 

 

De Novembre 2006 à Juillet 2008 - 1 an et 9 mois -   

Assistant administratif à  
- gestion des stocks 

- gestion de la comptabilité fournisseur 

- saisie et organisation des commandes clients 

 

De Février 2006 à Novembre 2006 – 9 mois -  

Aide-vendeur à  à Rungis  
- achat de viandes sous vide à l’étranger 

- revente des marchandises à Paris et en province 

- organisation de la travée 

 

 

D’Avril 2003 à Février 2006 - 2 ans et 11 mois – 

Commis à la  à Rungis  
- saisie de la traçabilité et des stocks et préparation des commandes 

- organisation du quai de départ des marchandises 

- facturation et formation des caissières 

 

D’Octobre 2001 à Octobre 2002  

Assistant de gestion aux  à Dammarie-les-Lys 
- archivage, facturation 

- saisie comptable et vente 
 

Formation - Cursus 
 

2001-2002 : Première année de BTS assistant de gestion en alternance 

2001 : Obtention du Baccalauréat STT comptabilité-gestion au lycée St Aspais à Melun 
 
Langues : Français, notions d’anglais 

Diplôme de Jeune animateur Technique de football 
 

Centres d’intérêt, loisirs 
 

Sport, dessin (pastel), jeux d’échec, Aquariophilie, jeux de stratégie et de gestion sur PC, informatique. 




