45 Ans

Permis B Véhicule perso

Rapprochements bancaires
Facturations clients / fournisseurs
Déclaration de TVA

Notes de Frais

Trésorerie

Saisie comptab.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Octobre 2024

Comptable

B B 2 mois Intérim

Saisies du tiers-payants et cadrage mensuel
Rapprochements bancaires, saisie des écritures

Mars 2024 — Septembre 2024

Assistante chantier et Comptable
|
Lezenne, 6 mois Intérim

Gestion des courriers, devis, avenant, situation
de chantier.
Gestion des contrats de Sous-traitant
Saisie de factures fournisseurs, des notes de frais

2021-Fév 2024

Comptable

Clermont-Ferrand CDI
Comptabilité fournisseurs, Traitement comptable
des caisses, Suivi de la trésorerie

2020-2021

Assistante comptable et administrative

I Crioude CDI

Comptabilité fournisseurs, Traitement comptable
des caisses, Suivi des comptes clients, Suivi de
la trésorerie, Suivi Social

FORMATION

Sens de |'organisation
Adaptabilité

Mobilité

Polyvalence

Travaij Fquipe
Rigue

2019-2020

Comptable

[l (Coopérative Artisanale d’Achats),
Gerzat

2 mois Intérim et 6 mois CDD
Comptabilité Fournisseur, Mise en place de
tableaux de bord

2018

Assistante comptable

Il Clermont-Ferrand 4 mois Intérim
Gestion des dossiers de formations
Assistante Administrative
I Clcrmont-Ferrand
1Imois ¥z Intérim

Traitements du courrier, prise de rendez-
vous

Aide Comptable

I [ssoire 2mois 1/2 Intérim
Encaissements des clients, paiements des
fournisseurs, saisies d'OD en vue du Bilan
2017

Assistante Administrative du Personnel
I Siaugue Saint Marie 3 mois Intérim
Gestion des badges, des absences, des RTT,
des congés payés, des intérimaires.

2011 a 2015

Assistante Comptabilité Gestion Clients

Mons-en-Baroeul CDrI
Gestion comptable de I'adhérent, suivi de la
relation client, prévention des risques
financiers

2017 Perfectionnement en Comptabilité, Paye et Gestion AFORMAC, Le Puy en Velay
2010 BTS Assistante en Gestion des Entreprises IFOCOP, Villeneuve d’Ascq
WORD, EXCEL, POWER POINT, SAGE100, SAGE 1000, CEGID, SAP

ACTIVITES EXTRA-PROFESSIONNELLES

Volley Ball, Art Martiaux, Tir a l'arc, Loisirs créatifs





