


De novembre
2015 à
décembre 2015

Juin 2015

De décembre
2013 à juin 2014

De mars 2011 à
juin 2013

D'octobre 2001
à février 2011

De juillet 1989 à
juin 2001

Comptabilité :

Administratif :

Expériences professionnelles

Comptable générale
 Émerainville,

France

Remplacement en CDD au Service Comptabilité
Trésorerie, Clients et Fournisseurs

Collaboratrice d'expertise comptable
 Chessy, France

Mission en CDD

Comptable générale
 Sucy-en-Brie, France

Comptable générale de la SARL et travaux de secrétariat

Comptable générale
 Grisy-Suisnes, France

Comptable générale de la SARL et de la SCI et travaux de
secrétariat

Collaboratrice d'expertise comptable
 Gretz-Armainvilliers, France

Gestion d’un portefeuille clients (SARL, EURL, SA, PME,
TPE, SCI)

Collaboratrice d'expertise comptable
 Paris 20ème

Gestion d’un portefeuille clients (SARL, EURL, SA, PME,
TPE, SCI)

Compétences

Opérations de comptabilité générale et analytique
Gérer la facturation client
Suivie des encaissements clients
Contrôle et saisie des factures  fournisseurs 
Préparation des règlements  fournisseurs
Révision et lettrage des comptes
Relances clients par mails,  courriers et téléphone
Suivi de trésorerie journalier - rapprochements bancaires
Saisie des éléments variables, préparation paies et DSN
Pointer, gérer et saisir les notes de frais
Gestion des immobilisations et des stocks
Suivi, analyse et justification des comptes
Déclarations  fiscales jusqu'au bilan (TVA, DAS2,  etc)
Préparer le bilan, passer les écritures comptables de fin
d'année (provisions. amortissement...) en vue de la
préparation du bilan pour l'expert-comptable
Préparation  prévisionnel et  tableau de bord mensuel
Etablissement contrat  travail, avenant et DPAE
Suivi des marges et rentabilités par chantier
Adaptation rapide aux outils informatiques

Elaboration des devis
Gestion du courrier et des mails
Classement et archivage des documents

Centres d'intérêt

Sports :  Natation, danse,
vélo et marche

Loisirs :  Couture






