
Samantha 
Comptabilité / Gestion Assurance

Informations personnelles

Date de naissance:
Niveau d'expérience global: Expérimenté(e)
Secteur: Assurance, Comptabilité, Opérations commerciales

Expérience

Gestionnaire Comptable Assurance
Bruges (33)

août 2017 - aujourd'hui

Gestion comptable des contrats et encaissements divers (chèques, CB, Virement)
Saisie écriture comptable ( factures, trésorerie, OD...)
Rapprochement bancaire
Envoi des prélèvements et Virements
Traitement des procédures contentieuses (Mise en demeure et rejet de prélèvement)
Élaboration de tableaux de suivi
Contrôle de gestion comptable des contrats
Pratique des progiciels Sage Banque et Belair
Amélioration des processus et analyse des impayés

Commerciale
Braud-et-Saint-Louis (33)

mars 2015 - août 2017

Création d'un réseau
Démarchage et prospection physique et téléphonique
Suivi du portefeuille client
Accueil des visiteurs

Assistante administrative et comptable
Braud-et-Saint-Louis (33)

novembre 2014 - novembre 2014

Élaboration et actualisation de tableaux de suivi
Comptabilisation facture
Classement et archivage
Prise de note et rédaction de comptes rendus



Secrétaire Comptable
-Mazion (33)

octobre 2014 - novembre 2014

Élaboration de tableaux de bord
Classement et archivage
Rapprochement bancaire
Saisie et facturation

Formation

BTS en Gestion et finance
Lycée Victor Louis-Talence (33)
août 2017 - juin 2018

BTS en NRC
Lycée Victor Louis-Talence, FR
novembre 2015 - mai 2017

Titre professionnel en Secretariat assistanat
Infrep-Bordeaux (33)
octobre 2014 - février 2015

Compétences

• rapprochement bancaire (2 ans)
• Logiciel de comptabilité
• Microsoft Excel
• Saisie de données
• Comptabilité
• Saisie des modes de paiements (4 ans)
• Pointage des relevés bancaires (2 ans)
• Rapprochement de comptes

Certificats et accréditations

Formation IAS Niveau 1
septembre 2022 - aujourd'hui

Formation d'intermédiaire en assurance

Permis B
octobre 2010 - aujourd'hui



Informations complémentaires

INFORMATIQUE
Pack office (Word, Excel, Publisher, PowerPoint)
Progiciel assurance Belair
Logiciel Sage Banque




