
     ASSISTANTE COMPTABLE 
OPEN TO WORK 

Mme  Seynabou SEYE 
 

77380 Combs la ville 
Courriel :  
Tél. :  

PROFIL PERSONNEL :  

Calme, organisée et rigoureuse. Ayant un esprit logique et bien structuré permettant l’analyse des 
données financières. Efficace dans son travail. Adaptabilité à différents outils informatiques de 
bureautique et de comptabilité. 

COMPETENCES 
 COMPTABILITE 
-Saisie- Déclaration TVA- Travaux d’inventaire- Rapprochement bancaire- Facturation- Lettrage 
 INFORMATIQUE 
Word, Excel (TCD ; Recherche (V, H) ; Trier ; Filtrer), CIEL Compta, SAGE 100, CIEL PAIE 
 LANGUE : Anglais 
EXPERIENCES 

 Août-Septembre 2022 Assistante de Résidence chez  
 Mai-Juillet 2022 Assistante de Gestion Volante (2mois) chez  ISSY LES 

MOULINEAUX 
 Février-Avril 2022 Assistante Ressources Humaines (2 mois) chez    
 Contrat en cours Assistante Comptable chez  PARIS 
 Novembre-Janvier 2020 : (3 mois) Stagiaire Assistante comptable chez  

Cabinet expert-comptable  
 Missions réalisées et Logiciel utilisé :  
Saisie achats, saisie caisse, saisie banque, lettrage, TVA, préparation des éléments composants le 
salaire brut et édition des bulletins de paie. CIEL 

 Juillet-Décembre 2018(6 mois) / Juin-Novembre 2016 (6 mois) Assistante Comptable 
chez AU  PARIS 

Missions réalisées et Logiciel utilisé :   
Saisie : achats, ventes, opérations diverses, caisse, banque ; Lettrage ; Calcul de la TVA ; Facturation ; 
Classement des documents ; Accueil téléphonique ; Renseignement clients. CIEL 

 Juillet-Septembre 2015 (3mois) Stagiaire Assistante Comptable chez   
    

Missions réalisées et logiciel utilisé :  
Saisie : achats, ventes, opérations diverses, caisse, banque ; Lettrage ; Rapprochement bancaire. 
LIMA 

 Juillet-Septembre 2011/Juillet-Septembre2010/Juillet-Septembre 2009(3mois chaque 
année) Assistante Comptable chez  Cabinet Audit et Conseils Villeneuve D’Ascq 

 Missions réalisées et logiciel utilisé :  
Saisie : achats, ventes, opérations diverses, caisse, banque ; Lettrage ; Calcul de la TVA. SAGE 100 
FORMATIONS 
2020 Formation remise à niveau Paie GRETA MTE 77 
2015 Formation remise à niveau Comptabilité et Bureautique GRETA MTE 77 
2013 Diplôme de Comptabilité- Gestion (DCG) CNAM Paris : Diplôme d’État obtenu 
2002 BTS Comptabilité-Gestion Sénégal 
2000 BAC PRO Comptabilité-Gestion Sénégal 
AUTRES INFORMATIONS : Lecture, voyage, sports, musique, cuisine 



 




