Patricia

Comptable confirmée possédant plus de 20 ans
d'expérience en comptabilité génerale, sociale et
fiscale

= Parcours nrofessionnel
Comptatic,
juil. 2014 / En cours

La comptabilité clients : Comptabilisation des
encaissements, de leur suivi ainsi que de la
relance La comptabilité fournisseurs :
Comptabilisation des factures fournisseurs
Gestion des échéances La gestion de la
trésorerie Saisie des écritures bancaires et
établissements des états de rapprochement
Gestion des réglements fournisseurs
Etablissement de tableaux de trésorerie
prévisionnels Ecritures de paie Saisie des
écritures de paie Controle des avis d'échéances
Déclarations fiscales Déclaration TVA CFE et
CVAE Préparation des comptes pour le bilan et
les situations intermédiaires En collaboration
avec le cabinet d’expertise comptable

Comptasle I

avr. 2012 / juin

Comptable en temps partagés chez différents
artisans (Batiment- Association - Garage - Agro
alimentaire Etc...) suivi de la comptabilité
générale et sociale avec les déclarations fiscales
et sociales établissement des bulletins de

saliares ...

e

mars nov. 2011

Etablissement des factures clients et devis -
Enregistrement des factures fournisseurs - Suivie
des réglements clients et fournisseurs -
Préparation des bulletins de salaires (15
Salariés) Déclarations fiscales et sociales -
Préparation des dossiers de crédit pour la vente
de véhicules (une trentaine de ventes par mois)
Préparation du bilan en collaboration avec le
cabinet d'expertise comptable

Comptable ,-

Coordonnées
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mars 1993 / févr. 2000

Comptabilité au sein du service financier - saisie
- rapprochement et état bancaire - gestion
financiere

Assistante Comptable, _

févr. 1988 / févr. 1993

Comptabilité clients - fournisseurs - saisie des
banques - rapprochement bancaire - Préparation
et comptabilisation des feuilles de route

@8 Formation

1981 BTS Gestion Informatique Lycée Paul
Painleve

Oyonnax (01)

BTS en gestion Informatique avec spécialisation
gestion comptable

1982 BAC Lycée Paul Painlevé
Oyonnax (01)
Bac comptabilité et administratif





