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RESPONSABLE
ADMINISTRATIF ET
FINANCIER

Polyvalent, rigoureux, aimant
travailler en équipe et en mode
projet, je souhaite mener a bien la
gestion administrative et financiére
de I'entreprise, animer et faire
progresser |'équipe administratif et
former un véritable bindbme avec le
Chef d'entreprise en tant que conseil
de direction.

CONTACT

9 33370,
Salleboeuf, France
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LANGUES

Anglais : Scolaire

Francais : Langue maternelle

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER | 09/2022 -
Actuellement

ecteur d’activite : Travaux batiments — alaries — CA 15 ME.

Encadrement équipe administrative de 7 collaborateurs.

Suivi de la comptabilité générale et analytique de la société. Assurer les relations
bancaires et le reporting de trésorerie (Fond de roulement/BFR). Veille sur la
réglementation fiscale et gestion de toutes les déclarations afférentes. Etablir le
bilan comptable et la consolidation trimestriels et annuels. Etablir le budget
annuel de I'entreprise et mesurer la performance budgétaire et opérationnelle.
Prise en charge de la partie administration et juridique : Gestion des contentieux

et suivi des litiges, formalités légales de la société.

= Mise en place d’une nouvelle entité juridique avec une opération
d’Apport Partiel d’Actif.

RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER | 10/2014 —08/2022

ecteur d’activite : Maintenance batiments — 100 Salaries — CA 16 ME.

Encadrement équipe administrative de 9 collaborateurs.

Opérations reporting, arrétés de comptes mensuels, assistance gestion des
affaires, consolidations trimestrielles, déclarations fiscales ... Etre le garant des
informations financiéres de la société.

= Développement de l'activité de 10 a 16 M€, Transformations
environnementales : Digitalisation, implantation bornes et panneaux

Photovoltaiques, Contrats CEE...

RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER en charge des
ressources humaines|01/ 2008 — 04/2014

m | Artigues-pres-Bordeaux
ecteur d’ activite : Restauration Collective — 300 Salaries — CA 25 M€

Encadrement équipe service comptabilité et ressources humaines de 10 pers.

Conduite auprés de la Direction Générale de |'ensemble des projets humains,
sociaux, administratifs et financiers. Optimisation des fonctions Comptabilité,
controle de gestion et Ressources Humaines opérationnelles sur les DR Bordeaux
et Toulouse. Organisation des équipes comptables pour garantir la fiabilité des
comptes de I'entreprise et ['établissement des documents financiers et
comptables. Suivi de la comptabilité générale jusqu'au bilan, révision des
comptes, déclarations fiscales et sociales. Supervision du service administratif des
ressources Humaines et animation des IRP (CE, DP et CHSCT), organisation des
élections, préparation et suivi des réunions. Responsable Ressources Humaines :
Déploiement de la politique développement RH ANSAMBLE sur le Bassin Sud :
Recrutement I'entreprise (ressources humaines, juridiques, sociales),



Franck

conseil et assistance de la direction régionale et des managers dans |'application
de la législation sociale, gestion des conflits, gestion des procédures disciplinaires
et de fin de contrat, conciliation, suivi des dossiers prud’hommaux.

RESPONSABLE
ADMINISTRATIF ET RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER | 10/2004 —11/2008

FINANCIER , .
I | (2¢) Soint Médord o Excideui
ecteur d activite : Developpement projet immobilier, Hotellerie-

restauration, Golf, Couverture, charpente, menuiserie, Arboriculture - 60
salaries - CA 7 ME.
Développement activité touristique : Rénovation 20 gites luxes, 2 Chateaux et

LOGICIELS

batiments annexes, création Golf 9 trous, restaurant gastronomique, salles de

réception et séminaire : https://www.essendieras.fr/

Microsoft Office
Ve i et COURTIER EN VINS | 01/1998 — 09/2004

SAGE SAP _ | Bordeaux

HR ACCESS COMPTABLE CONFIRME | 10/1995 —12/1997

| Bordeaux
Secteur d’activité : Cabinet comptable : 50 % expertise, 50 % C.A.C - 10 pers.

UNICAMP

Ligthroom
Gestion de portefeuilles Clients

Vision
Cubicus COMPTABLE contrat qualification| 09/1994 — 09/1995

| Toulenne - (33)
Secteur d’activité : Cabinet Expertise Comptable

CEGID

Préparation DESCF - Université Bordeaux Montesquieu

FORMATION

Dipléme d’études comptables et financiéres (DECF)

ISEG, Bordeaux, 1990 -1993

B.T.S. Comptabilité et gestion d’entreprise

ISEG, Bordeaux, 1988-1990
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Alexandre-

Directeur Aquitaine-Centre-Limousin [Vinci Facilities
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