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COMPTABLE général

DOMAINES DE COMPETENCES :

o Comptabilité
» Travaux courants de comptabilité (achats, ventes, trésorerie, immobilisation)
= Archivage et classement des piéces comptables
= Contrdle, justification et rectification des comptes
» Travaux d’inventaire et cloture d’exercice
= Saisie piéces comptables par dématérialisation
= Déclaration de TVA DEB DES Is CVAE
» Facturation clients
= Préparation situation mensuelle
= Suivi de trésorerie
= Préparation et saisie des écritures de bilan
= Suivi et saisie des dossiers contentieux

o Administratif
= Frappe des courriers, création d’affiche et de prospectus
= Utilisation de Word, Excel, Works, internet, messagerie
=  Swivi des plannings et de I’inventaire
= Accueil et conseil auprés de la clientéle
» Utilisation d’un standard

PARCOURS PROFESSIONNEL :

Décembre 2021 a aujourd’hui comptable général
Octobre 2019 a décembre 2021 Comptable auxiliaire,
Février 2018 a septembre 2019 Assistante comptable
Juillet 2017 a janvier 2018 Gestionnaire facturation,
Décembre 2016 a juin 2017 Assistante Comptable,
Juillet 2016 a décembre 2016 Guichetiére,
Mars 2014 a Juin 2016 Assistante Comptable,
Aoiit 2013 a Février 2014 Agent comptable,
Octobre 2012 a Juin 2013 Assistante comptable,
2001-2011 Responsable de rayon,
1998-2000 Formatrice technique,
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DIPLOMES :

2012 Titre Professionnel de niveau 4 Assistant Comptable
1994-1996 BTS Agricole en productions horticoles au




1992-1994 BTA Productions horticoles au CFA a Castelnau Le Lez
1990-1992 BEPA en cultures sous abris au CFA a Castelnau Le Lez





