-Dorcas Emeline

COMPETENCES

Informatique

Microsoft office (Word- Excel- Powerpoint)
Logiciel Sage 100

AXA pack

Solaris (logiciel de gestion des sinistres)

Bureau métier(logiciel de retraite)

Langage de programmation Python

Langage de gestion de base de données SQL sous
SAS

Logiciel R

Comptabilité

Gestion d’un portefeuille de clients

Saisie comptable

Préparation de I’arrété des comptes et du bilan
Elaboration de déclarations fiscales

Etats de rapprochement bancaire

Tenue de la comptabilité fournisseur

Gestion d’indemnités

Langue:Anglais niveau Bl

FORMATIONS

2022-2024: Master Stratégies Economiques,
Numérique et Données (SEND) CNAM-Paris

2018-2020: Titre RNCP Responsable comptable
CNAM-Paris

2006-2009:Mastere Comptabilité-Finance
spécialité Audit et Expertise de L’ESC-Pau

2000-2002:DPECF(Diplome Préparatoire aux

Etudes Comptables et Financiéres) du CNAM-

INTEC de Paris (Bact2)
CENTRES D'INTERET

Lecture-Cinéma-Télévision-Voyages-
Internet.

COMPIABLE

(EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Juin 2021 a Novembre 2021:Mission

Assistant-comptable-chargée-d’indemnisation
-Gestion amiable des indemnités des restaurants
assurés ayant fermé lors de la crise du Covid 19 ,
-Création du sinistre et envoi de mails d'information a
chaque assuré concerné.

-Vérification des documents du client et de son éligibilité.
-Chiffrage de l'indemnité et proposition du montant de
|'indemnité a 'assuré .

-En cas d'acceptation de la proposition ,
l'indemnité.

réglement de

Décembre 2019 a Janvier 2020:CNAV(-

I

Comptable expert au service comptabilité des prestations

-Traitement des paiements en situation d’alerte et des fusions

dans les fichiers de paiements.

-Vérification dans le GEALPA de la cohérence des dates et

des montants des alertes avec ceux figurant dans le fichier de

la Bred.

-Recherche des secteurs concernés et envoi de mails aux

différents secteurs et leurs responsables afin d’apporter les

modifications nécessaires.

-Remplissage de la partie comptabilité en vue du paiement.
Juillet 2014 a Janvier 2016  : ||| G

Comptable général

-Imputation comptable des factures d’achat, de vente de

médicaments et de soins des patients.

-Imputation comptable des charges du personnel.

-Elaboration des déclarations sociales.

Juillet 2012  a Juillet 2014 :r(Union

Comptable fournisseur

-Imputations comptables des factures d’achat et élaboration
des états financiers(bilan et compte de résultat).
-Inventaires comptables et tenue de caisse.

Juillet 2010 a Septembre 2010:Centre de gestion agréée

iCollaboratrice comptable

-Gestion d’un portefeuille de clients

-Saisie comptable,imputation

-Préparation de I’arrété des comptes et du bilan
-Elaboration de déclarations fiscales

-Etats de rapprochement bancaire.






