Déborah HEEEEEE

47 ans - 2 enfants

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

| AIDE COMPTABLE |cavaillon
10.2021 - 02.2022
e Relance clients

| AIDE COMPTABLE | Avignon
09.2021 - 10.2021

» Saisie comptable fournisseur

e Facturation, Réglement

e Déclaration DEB

PROFIL | SECRETAIRE COMPTABLE | chateaurenard
01.2020 - 08.2021

- Rigueur e Cabinet d'expert comptable saisie comptable dossiers clients.

- Sens de l'organisation | ASSISTANTE MANDATAIRE | chateauneuf de Gadagne
11.2015 - 12.2019

- Discrétion » Assiste le mandataire dans la gestion dossier administratifs
» Saisie des factures

- Polyvalence * Gestion des comptes

| AGENT ADMINISTRATIF | saint Rémy de Provence
CONTACT 07.2013 - 06.2015

» Saisie dossier prise en charge d'aide a domicile
e Suivie planning intervenants

¢ E— + Facturaton

Statut auto entrepreneur | COUTURIERE
NOVES 02.2010 - 03.2015

] CONGE PARENTAL

06.2006 - 01.2009

= I | OPERATRICE DE SAISIE | salon de Provence
COMPETENCES 04.2005 - 11.2005
» Saisie dossier comptable

Saisie Comptable B | AIDE COMPTABLE | Mallemort
07.2001 - 08.2004

» Saisie comptable

* Relance

* Réglements factures

Facturation

Rapprochement bancaire

| AGENT ADMINISTRATIF | salon Provence
07.2000 - 11.2000 (Interim)

LOGICIELS I | SECRETAIRE COMPTABLE | Marseille
08.1997 - 03.2000
» Saisie comptable
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OUTLOOK

BEP Administration Commerciale et Comptable (obtenu)

1992/1994





