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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

2025 – 2026 Comptable –  Pont-Évêque (38) 
• Saisie comptable (achats, ventes, banques, notes de frais), gestion des trésoreries, 

prévisionnel de trésorerie, rapprochements bancaires, règlements fournisseurs, 
relances clients, situations de travaux, DGD, gestion des cautions bancaires et suivi 
administratif des chantiers 

• Déclarations de TVA 
• Écritures de provisions, contrôle de TVA, pointage, régularisation et lettrage des 

comptes auxiliaires 
 
2024 – 2025 Comptable –  Vénissieux (69) 

• Gestion comptable des 3 agences LYON, PARIS et NANTES et d’une deuxième société 
du groupe, AMC3 basée à Paris (75) 

• Saisie des factures (achats, ventes), gestion des trésoreries, prévisionnel de trésorerie, 
rapprochements bancaires, règlements fournisseurs, relances clients, situations de 
travaux, DGD et gestion des cautions bancaires 

• Déclarations de TVA 
• Écritures de provisions, contrôle de TVA, pointage des comptes et clôtures comptables 

 
2007 – 2024  Comptable –  Corbas (69) 

• Gestion comptable des structures liées à SEI (Holding, SCI, SAS, SARL) 
• Saisie des factures (achats, ventes), gestion des trésoreries, règlements fournisseurs, 

relances clients et rapprochements bancaires 
• Déclarations de TVA 
• Gestion des variables de paie et élaboration des paies, déclarations sociales DSN, 

déclarations aux caisses de congés payés et gestion du personnel (contrats de travail, 
affiliations, radiations, médecine de travail) 

• Interlocutrice avec les banques et assurances  
• Suivi analytique des chantiers (ONAYA) et des frais généraux (EXCEL) 
• Suivi du portefeuille commandes sur EXCEL 
• Calcul des provisions, écritures de provisions, contrôle de TVA, pointage des comptes 

et clôtures comptables 
 

1991 – 2007 Comptable – , Bron (69) 
• Saisie des factures (S.A.R.L., E.U.R.L., E.I. ...) 
• Gestion des trésoreries, règlements fournisseurs, rapprochements bancaires 
• Déclarations de T.V.A., T.V.T.S., DAS2 
• Contrôle des déclarations d’échange de biens (Import – Export) 
• Pointage des comptes auxiliaires et clôtures comptables 

  
1994 – 2003 Secrétaire Comptable – , Bron (69) puis  Rillieux (69) 

• Saisie des Bons de Livraison, facturation 
• Suivi des contrats d’entretien, des règlements clients et fournisseurs 
• Secrétariat, trésorerie 
• Calcul des commissions des commerciaux 
• Rapport d’activité mensuel chiffré pour le siège de GWF (Lucerne – CH) 

 
 
 
 



 
 
 
1989 – 1990 Secrétaire Comptable –  Oullins (69) 

• Enregistrement des pièces comptables, facturation 
• Suivi des comptes clients et fournisseurs, mise à jour de la trésorerie 
• Gestion des stocks, secrétariat 

 

FORMATIONS 

1989 – 1990 Institut de Gestion et de Statistiques, Lyon (69) 
 Certificat de compétences Comptable 1er échelon 
1988 Lycée Simone Weil, Le Puy-en-Velay (43) 
 Baccalauréat Technologique G2 (Comptabilité – Gestion) 
 Certificat d’Aptitude Professionnelle Employée de Comptabilité 

INFORMATIQUE ET LOISIRS 

Informatique SAGE 100 : comptabilité 
 SAGE moyen de paiements 
 BATIGEST : suivi de chantiers 

CEGID : Quadra Comptabilité, Quadra Paie 
Ciel Comptabilité, Ciel Paie, Ciel Gestion Commerciale 
BATIGEST : suivi de chantiers 
CODIAL : suivi de chantiers 
ONAYA Suivi de chantiers � Logiciel de comptabilité analytique 
Pack Office 

Langues Anglais, niveau scolaire 
Loisirs Marche, Danse, Vélo 




