
Anne 

Comptable (22 ans), Gestionnaire de paie et ADP (8 ans) 

COMPETENCES 

Comptable  
- Suivi de la comptabilité clients/fournisseurs, 
- Tenue de la comptabilité générale, 
- Gestion et suivi de trésorerie,  
- Gestion des Immobilisations  
- Etablissement des déclarations fiscales (tva,deb) 
- Révision des comptes sur mon périmètre, 
- Passage des écritures de clôtures/fin d’exercice, 
- Production du bilan et du compte de résultat 
 
- Budget : élaboration et suivi du budget, 
 
Logiciels :  
Sage 100, Cegid, Compta First (CEGI/Alfa) 
Zeendoc : dématérialisation des factures fournisseurs 

 

Gestionnaire de Paies et ADP 
- Gestion du temps travail, 
- Gestion des intérimaires, 
- Administration du personnel : de l’embauche à la 
sortie du salarié, le suivi des congés payés, RCR, RTT 
et maladie, 
- Préparation des éléments de paie, saisie et contrôle 
des paies, 
-Etablissement des déclarations sociales DSN 
mensuelles, DSN arrêt maladie, DSN Fin de contrat 
avec correction des anomalies  
 
Logiciels :  
SAGE Paie, Cegid paie, Silae, Cegi Paie et planning,  
SIRH-SAP, Lucca SIRH, PeopleDoc 

 

EXPERIENCES 

Octobre 2024-Mars 2025 Comptable Multi-site, à la  
Saint Grégoire (35) 

Février 2024-Août 2024 Gestionnaire de paie et Administration du Personnel, 300 à 350 paies, à 
, Cesson-Sévigné (35), CCN Habillement (maison à 

succursales de ventes au détail) 
Septembre 2023 à Février 2024 Gestionnaire de paie et Administration du Personnel, 200 à 300 paies, à 

 Saint Jacques de la Lande (35), 
Mai 2022-Juillet 2023 Gestionnaire de paie 150 à 350 paies, à  

Bourg-en-Bresse (01), CCN 1951 
Avril 2021-Mai 2022 Gestionnaire Administration du Personnel, paie et SIRH, 250 à 500 

paies, à  Bourg-en-Bresse (01), CCN Tourisme 
Mars 2020-Février 2021 Gestionnaire de paie et Administration du Personnel, 65 à 70 paies, à 

RDP Développement, Izernore (01), CCN Plasturgie et Métallurgie 
Décembre 2018-Janvier 2020 Gestionnaire de paie, 200 à 250 paies, au Cabinet Comptable  

Bourg-en-Bresse (01),  
Février 2017-Décembre 2018 Gestionnaire de paie, 100 à 200 paies, au  

Oyonnax (01), Multi CCN 
Janvier 2016-Avril 2016 Comptable, à  Port (01) 
Septembre 2015-Novembre 2015 Gestionnaire de paie, à  Orgelet (39), CCN Plasturgie 
Septembre 2013-Juillet 2015 Comptable, à  Oyonnax (01) 
Octobre 2003-Juin 2013 Comptable, à  Rhône-Alpes, Oyonnax (01) 
Novembre 2002-Juin 2003 Secrétaire de Direction et paies, à , Bourg-en-Bresse (01) 
Février 1995-Juin 2002 Comptable, à  Pornichet (44) et Sathonnay-Village (69) 

 

FORMATIONS 

En 2016 Obtention du Titre Professionnel de Gestionnaire de Paies 
En 1991 Obtention du Baccalauréat G2 Technique de Gestion Comptable 

 

CENTRES D’INTERETS 

Activités sportives Renforcement musculaire, Randonnée 
Activités créatives  Tricot, couture 
Activité culturelle Chorale 

 




