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QUALITES
PRINCIPALES

« Bonne maitrise d'Excel

« Gestion de projet a petite échelle
« Sens relationnel

« Négocier, convaincre et débattre
« Capacité d'adaptation

e Autonomie

e Determination

e Ouverture d'esprit

EDUCATION

IHECF - BOULOGNE BILLANCOURT

DCG,
Dipléome de comptabilité et
gestion 2022/2026

LYCEE VOLTAIRE - PARIS

Baccalauréat général,

Spécialités mathématiques et sciences
économiques et sociales, obtenu.
Baccalauréat 2021/2022

LANGUES

Anglais a un niveau Bl
Espagnol a un niveau A2+

Etudiante dans le supérieur, je recherche un poste en
alternance pour la durée totale de ma formation pour
le DCG. Je suis dynamique, organisée, rigoureuse et
fiable.

EXPERIENCES

ASSISTANTE COMPTABLE

2022 - Present

¢ Gestion administrative des comptes d'investissements
et des comptes de travaux réalisés pour des Tiers
(ouvertes, mises a jours et clotures des comptes)

e Mises en service comptables des projets
d'investissements : préparation des FAI, saisie et mise
en service des immobilisations dans eFAIl, gestion sur
SAP

AuxILIAIRE DE VACANCES [IIIEGNG

2022 - Saisonnier

e Assurer la réalisation/préparation de documents
administratifs (courriers etc.)

e Assurer la numérisation de certains documents.

« Réaliser des relances diverses (par mail ou courrier).

« Travaux d'inventaires

CENTRES D'INTERET

e L'analyse : que ce soit au niveau des chiffres ou d'une
personne je cherche sans cesse a comprendre,
décomposer chaque élément pour pouvoir mieux
I'expliquer et le comprendre.

e Les voyages : je m’enrichis de toutes les nouvelles
cultures que je découvre (Angleterre, Pays-Bas, Cuba,
République-Tcheque, Guadeloupe, Tanzanie..)





