sviTLANA G

RESPONSABLE DU
DEVELOPPEMENT DES
RESSOURCES
HUMAINES/ASSISTANT
COMPTABLE/COMPTABLE

J'ai travaillé sur le territoire de
I'Ukraine chez Metinvest comme
assistante ressources humaines et
comptable. Mes diplédmes sont
reconnus en France suite a une

demande. Je suis préte a me former

pour intégrer ce type de poste. et
ouverte a des opportunités
professionnelles. Je suis sociable,
je maitrise plusieurs langues et j'ai
une bonne capacité d'adaptation.
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Langues

Francgais
A2 et poursuivre mes études a un
niveau supérieur

Anglais
A2

Russe
parfaitement

Ukrainien
langue maternelle

Compétences

Travailler dans des programmes informatiques

Microsoft office: Word, Exel, PowerPoint; SAP(Entreprise), 1C:Enterprise; Mastercar4
Réaliser des opérations liées a la gestion des ressources humaines
Gestion de la paye

Logiciel de paie

Contrats de travail

Gestion administrative du temps de travail

Documents d'embauche

Définir des besoins en développement des compétences
Comptabilité bancaire

Réaliser des opérations comptables

Chiffrage/calcul de colt

Expériences professionnelles

Secrétaire adjointe (stage 2 semaine)

_ Saint-Nazaire, France

Rencontrer et communiquer avec les clients du garage, travailler sur un
ordinateur(Mastercar4): saisir les données des clients

OPERATEUR/ELECTRICIEN DE PRODUCTION De juillet 2022 3 mars 2024 (1an)

(1an et 8 moin)

I s-int Nazaire

Assemblage des éléments électriques et mécaniques sur nacelle et
générateur;Travailler sur le territoire de France

Assistante Ressources Humaines et De janvier 2018 2 février 2022 (4 ans+)

Comptable

I Ukraine
Calcul de la prime mensuelle, évaluation du travail des salariés, fixer et analyser
les objectifs, motiver et vérifier les documents pour s'assurer que les primes
mensuelles et trimestrielles sont atteintes. Travailler sur le territoire de I'Ukraine

Responsable des activités de
transport et d'expédition

I Ucraine

Travailler avec le personnel, maintenir un contrat avec les entreprises, maintenir
la base de données des voitures de I'entreprise, délivrer des laisser-passer aux
employés, comptabiliser le carburant. Travailler sur le territoire de I'Ukraine

Responsable du service client/caissier  De septembre 2015 a avril 2016 (7 mois)

(Privée), L'Ukraine
Travailler avec les clients : émettre des cartes; effectuer des dép6ts; ainsi que
travailler a la caisse de la banque;Travailler sur le territoire de I'Ukraine

Diplomes et Formations

Certificat de formation en langue frangaise De septembre 2024 2 janvier 2025

CFP Presq'ile, Saint-Nazaire, France
Region formation-PREPA Clés Avenir

CACES: CACES PLATES-FORMES ELEVATRICES MOBILES/R.486 Juin 2023

Plates-formes élév. mobiles de pers
CACES, Saint-Nazaire

CQPM Equipier d'unité autonome de production De juillet 2022 2 juillet 2023

industrielle*
Commission Partiaire Nationale de 'Emploi de la Métallurgie, Saint-Nazaire
Dipldme ou qualification obtenu.

Master: Comptabilité et Audit (diplome De septembre 2018 2 décembre 2019

confirmé avec Enic naric)
Université économique nationale de Kharkiv nommée d'aprés Semyon
Kuznets(L'Ukraine), Ukraine

Bachelor: Finance Et Credit (diplome
confirmé avec Enic naric)

Université économique nationale de Kharkiv nommée d'aprés Semyon
Kuznets(L'Ukraine), Ukraine

Novembre 2024 (1 mois)

De janvier 2016 a décembre 2018 (2 ans+)

De septembre 2015 2 décembre 2018





