| Expérience professionnelle .

Novembre 2020 - Aujourd’hui * || - Référent comptable

e Création d’éléments de patrimoine
e Suivi et régularisation des cessions intervenues au sein du département
* Finalisation des écritures d’amortissements

| Janvier 2020 - Octobre 2020 * | I © Assistant comptable

I, 78711 e Création et modification des Tiers

¢ Validation des bons de commandes
Mantes-La- * Traitement des rejets en provenance de la Paierie départementale
A\VAIS * Suivi de la trésorerie du département et des satellites
 Traitement du courrier de la Direction des Finances
¢ Aide a I'établissement du compte administratif
e Saisie Mensuelle des déclarations de TVA

Janvier 2016- Décembre 2019 ] *Orérateur de saisie pour le compte
d’Audiens

* Traitement en masse des rejets DSN ( Déclaration sociale nominative )

e Intégration de lignes de salaires (annul/rectif, affiliations, création participants)
o Calcul de taux de cotisation et de régularisation annuelle

Aout 2015 - Septembre 2015 * BB © Gestionnaire Administratif
e Archiviste au sein des moyens généraux de la société

NE B o5/05/91 e Répondre aux demandes de désarchivage situées en interne ou en externe par le

31ans biais d'un logiciel interne (intraqual)
® Accueil du personnel extérieur, traitement du courrier, déplacements dans les

différents sites de la société...

Janvier 2014 (8 semaines) Cabinet[Ji] (Nice). Assistant comptable
e Gestion d'un portefeuille TPE/PME

e Révisons dossiers comptables

e Saisie comptable, répondre aux différentes taches administratives

Célibataire

® Accueil clientéle et téléphonique

Formation

2022-2023 * DCG a distance (Comptalia)

2012 - 2014 * Brevet de technicien supérieur Comptabilité et Gestion des Organisations
Lycée Jacques Audiberti (06)

2010 - 2012 * Classe Préparatoire aux Grandes Ecoles option Technologie
Lycée Beau Site (06)

2008-2010 * Baccalauréat STG Comptabilité et Finance des Entreprises

Lycée Saint Exupéry (78)

Compétences

Anglais
Scolaire

Informatique

Word, Excel, Internet, Access, PowerPoint,
Sage, Coala, Cegid, Comet, Grand angle, Hélios






