ANAIS I

o ASSISTANTE DE GESTION 0

COMPTABLE

COMPETENCES-CLES CONTACT

e Comptabilité générale et analytique.

e Maitrise du pack office, Sage, ERP Navision.

e Mise en place de tableau de bord, tableau croisé dynamique, recherche V.

e Secteur d’activité: Commerce de gros, Immobilier, Gestion locative,

ON¢

Courtage

FORMATION
PARCOURS PROFESSIONNEL 2014-2015

e BTS Assistante de gestion des

Pause professionnelle pour raison personnelle 2023-2024 entreprises - Comptabilité
2022-2023 | 20082010

Freelance e BP Esthétique Cosmétique

Mandataire immobilier chez BSK immobilier 2006-2008

e CAP Esthétique Cosmétique

Comptable générale (2 sociétés)

AVRIL - JUILLET 2022

o Saisie des opérations de la comptabilité générale, trésorerie, rapprochements bancaires contrdle des intégrations des
notes de frais, déclarations (TVA, DEB, Interfel), participation aux travaux de cléture (FNP,CCA...), reporting balance agé,
facturation, suivi des encours clients/relances.

e Autre: gestion des moyens généraux

Comptable générale

JANVIER 2020 - MARS 2022

e Gestion du pare locatif CAFPI (environ 280 agences): loyers, charges, indexation, dépot de garantie, régularisation des
charges, gestion des ouvertures et fermetures avec le service immobilier.

e Gestion des CFE et taxes fonciéres.

e Revus trimestrielle CAFPI (grands livres fournisseurs, comptes de résultat, préparation du Cut off (FNP/CCA),
justification des soldes, reporting.

e Gestion de 12 SCI + 2 Filiales: Rapprochements bancaires, saisies comptable, lettrage, préparation du bilan.

e Social: cadrage mensuel et trimestriel de la paie et des charges sociales.

Assistante comptable

OCTOBRE 2015 - DECEMBRE 2019

o Saisie des opérations comptables.

e Déclarations (TVA, DAS2; DPAE, DEB, interfel).

e Participation aux travaux de cloéture (FNP,CCA, STOCK).

e Rapprochements bancaires.

o Pointage et lettrage des comptes.

¢ Suivi des encours clients/relances, facturation.

e Autres: gestion des moyens généraux, négociation des contrats fournisseurs, organisation logistique avec les centrales
d’achats.





