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PROFIL 
Actuellement à la recherche d’un poste en Comptabilité, je suis professionnelle et consciencieuse 
dans toutes les activités que j’ai pu effectuer tout au long de ma carrière. Je m’adapte très 
rapidement dans ce que je fais. 

EXPERIENCE 

DEPUIS JUILLET 2019  
COMPTABLE,  – VIRY CHATILLON 

- Saisie des factures Fournisseurs/Intragroupe/Sous-traitance/Immobilisations. 
- Préparer les règlements. 
- Traiter les litiges. 
- Etablir la réconciliation intragroupe entre les Sociétés du . 
- Enregistrement des flux financiers de plusieurs sociétés, établir la prévision de 

trésorerie journalière et mensuelle. 
- S’occuper des Notes de Frais. 
- Suivi des contrôles des immobilisations et suivi de la sous-traitance à Paiement 

Direct. 
- Etablir les déclarations fiscales. 
- Analyse et justification des comptes pour le Bilan. 
- Gérer la comptabilité de GIE  

 
OCTOBRE 2018 – JUILLET 2019 
COLLABORATRICE COMPTABLE,  – PARIS 

- Gérer un portefeuille de plusieurs sociétés telles que des PME, auto-entrepreneur et 
professions libérales. 

- Révision des comptes. 
- L’établissement et la supervision des déclarations fiscales. 
- Traiter les encours pour les clients. 
- Etablir les états préparatoires en vue d’un bilan. 
- Produire des liasses. 

JANVIER 2015 – SEPTEMBRE 2018 
ASSISTANTE COMPTABLE,  – PARIS 

- Gérer un portefeuille de plusieurs sociétés telles que des PME, Associations et 
professions libérales. 

- Assurer la planification des bulletins de paies, les DSN et écritures de Paie. 
- L’établissement et la supervision des déclarations fiscales. 
- Participer aux écritures d’inventaires 
- S’occuper de l’élaboration des bilans et des comptes de résultats. 
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LOGICIELS UTILISES 

HELIOS – CEGID – SAGE – EXCEL – WORD – TM1 

FORMATION 

JUIN 2014 
BTS COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS, LYCEE MARCEL 
PAGNOL – ATHIS MONS 

JUIN 2012 
BAC PRO COMPTABILITE, PIERRE MENDES FRANCE – RIS ORANGIS 
 

COMPETENCES 

• Travailleuse 
• Dynamique 

• Une bonne compréhension des tâches 
demandées 

• Consciencieuse 

ACTIVITES 

J’ai une véritable passion pour la lecture, la musique ainsi que les voyages et les découvertes 
culinaire d’ailleurs. 
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