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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES FORMATIONS

COMPTABLE ) / Depuis Janvier 2019
> COMPTABILITE CLIENT:

le suivi et la gestion des facturations ;

le suivi des opérations d’encaissement et de décaissement ;

le suivi régulier des transactions bancaires et le lettrage des compt
le suivi régulier des encours et des recouvrements ;

a mise en place des moyens de suivi et de control
fecouvrement des impayés ;

(@il =Hl[Sitrage et pointage pour faciliter le tra
YN e(o] [ \BILITE TRESORERIE :

JEToETE o)M= suivi des remises au Factor
Interlocuteur dVREletels
Lettrage, relance
Gestion des garan {SXdil=la]s
> COMPTABILITE P\

Vérification des paies YRy’ place des fichiers sepa paie/acompte .
Interlocuteur des intéri®

EllfslyConcernant la gestion sociale. INFORMATIQUES
Elaboration des documeri&pole emploi ,certificat de travail

COMPTABLE ASSISTANTE PAIE (CABINET |/
Novembre 2017 - Février 2018 (stage)
Mai 2018 —Décembre 2018 (CDD)

o,

< Saisie de la déclaration préalable d'embauche, de [‘écriture

comptable de la fiche de paie, relevé bancaire / rapprochement
bancaire ;
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Imputation, saisie, comptabilisation des factures de vente et achat.
Calcul et déclaration de TVA.
Cléture: lettrage et pointage
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