
CAROLINE  

ADRESSE : 

93290 TREMBLAY EN FRANCE

TEL: .

EMAIL

Atouts:
Rigoureuse             

Dynamique                       

Autonome

Capacité d’adaptation 

Esprit d’équipe

COMPTABLE ) / Depuis Janvier 2019

➢ COMPTABILITÉ CLIENT:
le suivi et la gestion des facturations ;
le suivi des opérations d’encaissement et de décaissement ;
le suivi régulier des transactions bancaires et le lettrage des comptes ;
le suivi régulier des encours et des recouvrements ;
la mise en place des moyens de suivi et de contrôle pour le
recouvrement des impayés ;
Clôture: lettrage et pointage pour faciliter le travail du cabinet
comptable;
➢ COMPTABILITÉ FOURNISSEUR :
la gestion de la comptabilité des achats de l’entreprise ;
la vérification de la bonne et due forme des documents de comptabilité ;
la réception, le traitement et le classement des factures ;
Clôture: lettrage et pointage pour faciliter le travail du cabinet comptable
➢ COMPTABILITÉ TRESORERIE :
préparation et suivi des remises au Factor
Interlocuteur du factor
Lettrage, relance
Gestion des garanties client
Reporting a la direction du suivi factor
➢ COMPTABILITÉ PAIE :
Vérification des paies et mise en place des fichiers sepa paie/acompte .
Interlocuteur des intérimaires concernant la gestion sociale.
Élaboration des documents pôle emploi ,certificat de travail.

COMPTABLE ASSISTANTE PAIE (CABINET /

Novembre 2017 - Février 2018 (stage)

Mai 2018 –Décembre 2018 (CDD)

❖ Saisie de la déclaration préalable d'embauche, de l’écriture

comptable de la fiche de paie, relevé bancaire / rapprochement

bancaire ;

❖ Imputation, saisie, comptabilisation des factures de vente et achat.

❖ Calcul et déclaration de TVA.

❖ Clôture: lettrage et pointage

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Formation affacturage en interne -

FACTOR

2022

BTS COMPTABILITE GESTION (GRETA

METHEOR 75)

De septembre 2017 à mai 2018

*BTS effectué en 1 an en CIF.

DIPLOME D’ACCES AUX ETUDE

UNIVERSITAIRES - LETTRE (UNIVERSITE

PARIS XIII 93)

Novembre 2016-juin 2017

(Obtention avec mention Assez Bien)

BAC SCIENCE MEDICO SOCIALE (Lycée

SAINT MARTIN 35)

Septembre 2005 – Juin 2006

(1ere d’adaptation en SMS)

FORMATIONS

❖ Word

❖ Excel

❖ Sage

❖ Ciel Compta

❖ Docuware

INFORMATIQUES




