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COMPTABLE

DOMAINES DE COMPETENCES

Recouvrement :
»  ustifier les soldes des comptes clients
Relance des impayés avec surveillance des échéances
Etablir I'écriture mensuelle des prévisions et reprises
Solutionner les litiges sur facturation avec les différents services commerciaux
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Enregistrer les reglements clients

Comptabilité Fournisseurs :
» Collecter les factures fournisseurs auprés des différents services

Codifier les factures d'achat lettrage et pointage des comptes
Enregistrer les factures dans les journaux (350 par mois)
Payer les fournisseurs et suivre les échéanciers de paiement
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Analyser et justifier les comptes (CCA FNP et écriture d'inventaire)

Gestion Administrative :
» Elaboration et édition des devis et des bons de commandes
y Collecter les factures fournisseurs aupreés des différents services
Effectuer et saisir la cotisation et la déclaration aupres de la MDA et de I'Agessa
Gérer les litiges fournisseurs
Traiter les notes de frais
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Participer aux clétures mensuelles trimestrielles et annuelles

Suivi Budgétaire :

7> Elaboration et édition des bons de commandes
Impression et saisie analytique des factures fournisseurs classement et archivage
Réalisation des tableaux de bord Media communication et Marketing client
Contréler le dépassement budgétaire
Organiser des soirées et des événements et archivage presse
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Octobre 2019 a Novembre 2020 Stage Comptable Fournisseurs Clients Contentieux Trésorerie
Novembre 2018 a Février 2019 Secrétaire Comptable |G

Octobre 2017 a Mai 2018 : Secrétaire NG
Juin 2017 a Octobre 2017 : Comptable Fournisseur et Comptable Client

2014 a 2015 Secrétaire Polyvalente NG
2009 a 2011 : Comptable fournisseur en alternance NG
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FORMATIONS

2020 Titre professionnel Comptable Gestionnaire et Fiscal (Bac + 2) a 'TADRAR Ramonville
2017 Assistant Tertiaire (option Comptabilité) (Bac) a 7 FORMATION Blagnac

2011 Baccalauréat Comptabilité (niveau terminale) a ACE Paris

2008 BEP Métiers de la comptabilité a Lycée Notre Dame Castres

COMPETENCES INFORMATIQUES

Word Excel PowerPoint ciel comptable Sage 100 et SAP

Anglais niveau scolaire






