omptable genérale

PROFIL PROFESSIONNEL

Comptable expérimenté méticuleuse, forte de 22 années d'expérience
dans ce domaine. Excellente capacité a gérer les moindres détails de
son travail de maniére méthodique et organisée.

PARCOURS PROFESSIONNEL

Comptable générale, 09/2000 - 10/2022

I crEl - co!

e Gestion de la comptabilité courante : cycle clients, fournisseurs,
banques,sociale.

e Calcul et envoi des déclarations de taxes applicables : établissement
des déclarations fiscales courantes.

e Traitement de la cloture annuel : réalisation de la cléture annuel et
intermédiaire en collaboration avec I'expert-comptable et le
commissaire aux comptes.

e Gestion administrative du personnel : enregistrement des entrées et
des sorties, suivi des absences et des demandes de congés,
planification des visites médicales, vérification des compteurs.

e Reéalisation du cycle paie : recueil et saisie des éléments variables,
gestion des arréts maladie

Secrétaire comptable, 10/1994 - 09/2000
Aide comptable, 09/1992 — 09-1994

_, Nogent sur Oise - CDI

¢ Etablissements des courriers, des appels et du contact avec les
clients, les fournisseurs, les partenaires, etc.

e Exécution des taches courantes en matiére de comptabilité, comme
saisie comptable, rapprochements bancaires, déclaration de TVA.

e Participation aux bilans financiers intermédiaires et annuels.

FORMATION

Baccalauréat professionnel, Comptabilité et gestion
administrative, 09/1990 - 06/1992
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COMPETENCES

Sens des responsabilités
Autonome, organisée et rigoureuse
Esprit d'équipe

Maitrise de SAGE 100

Maitrise du Pack Office




Lycée André Malraux - Montataire BEP, Administration
commerciale et comptable, 09/1988 - 06/1990
Lycée Jules Uhry - Creil, 60

CENTRES D'INTERET

Investie dans le monde associatif sportif aux seins de deux clubs dans
le cadre de la pratique sportive.









