77500 CHELLES

Véhiculée
FORMATION

Bac Techniques
Quantitatives de Gestion
Lycée A.Schweitzer a Le

Raincy (93)

SST
Incendie

LANGUES

Anglais : niveau A2

Allemand : niveau
scolaire

ATOUTS

e Communication
o Travail en équipe
¢ Organisation

CENTRES D’INTERET

Le vélo, la marche.

Développement
personnel

Aide-Comptable

PARCOURS PROFESSIONNEL

Février 2021 a Février 2022 Logiciel : Sage — Excel - Outlook
— Bussy Saint Martin — (effectif 10 a19) — CA 1.6mn
Spécialisé dans le secteur des activités des sociétés holding
Assistante Administrative et Financiére

2001 — 2020 Logiciels : As400-Iris - Sap — Excel — Outlook -Access
- Roissy en France (effectif < 999) -
Groupe international GB spécialisé en gestion des services
Informatiques et technologie de l'information) — CA 679 mn
Aide-Comptable clients et trésorerie (15 ans)
e Mise en mise en place du logiciel Kds (ndf0.0.)
Notes de frais.
Gestion des PV.
Contréle des tickets restaurant
Participer aux clétures comptables mensuelles.
Intégration des écritures de banque via allmybanks.net
Forecast journalier et hebdomadaire.
Enregistrement d’encaissement clients.
Lettrage
Remise en banque.
Saisie des écritures de banque.
Provisions des frais bancaire.
Rapprochements bancaires.
Ecritures en cession de créances
Recouvrement de créances
Suivi des encaissements.
Facturation marketing
e Procédures
Assistante commerciale secteur public (2 ans) — télétravalil
e Saisie des commandes.
e Dynamisation du portefeuille
e Traitement des litiges (avoirs et refacturations)
o Création des comptes clients
Assistante de gestion achat (2 ans)
e Gestion des dossiers en litige jusqu’a la réception de I'avoir.

1985 -2001 Logiciels : Sybel - Aurore -Triton GPAO - Oracle
Aide-Comptable (1 an)

B - Croissy-Beaubourg (77)
Assistante de gestion UG (1 an)

- Brou-sur-Chantereine (77)

Comptable fournisseur (7 ans) (équipe de trois personnes)

(92) filiale francaise du groupe néerlandais Samas
International, spécialisé dans le mobilier de bureau.

Secrétaire comptable : Cabinet d’expertise Comptable

(75) - Modes et Travaux (75) - Verre et Quartz (93) —
Gacd (75).









