Mamoudou

(Disponible
immédiatement)

Assistant
Comptable /
Comptable Clients

COORDONNEES

COMPETENCES

Soft skills :

e Réactivité
Autonomie
GCestion
Polyvalence
Aisance orale

Outils :

Sage

Dropbox (GED)

Excel (TCD, RechercheV, tri et
filtres)

Pack Office

Jenji

Qonto

Finance:
« Analyse financiere

« Comptabilite
e Reporting

LANGUES

* Francais
« Anglais

CENTRES D’INTERET

« Basketball
» Anime/Manga
e Grappling

EXPERIENCES PROFESSIONELLES

Assistant Comptable
I P-ris 15éme, 31 Mars-30 Septembre 2025

e Cestion d'un portefeuille d’environ 40-50 clients B2B

« Saisie et classement des factures clients et fournisseurs

« Saisie des relevés bancaires et encaissements (chéques, viremens,
etc.)

« Rapprochements bancaires et analyse des écarts de
rapprochement

e Lettrage et suivi des comptes

+ Analyse et fiabilisation des soldes comptables et bancaires

« Dématérialisation des factures pour réclamation et gestion des
NDF via Jenji

e Suivi des paiements et des encaissements via Qonto

« Mise en place de tableaux de suivi de dossiers via Excel

+ Relances pour collecte des factures manquantes

e Rapports quotidiens sur les comptes

e Contribution aux clétures comptables via la collecte des
documents

Gestionnaire Informatique

r— ]
B \ovembre 2023-Juin 2025

¢ Accueil des étudiants et enseignants

¢ GCestion du planning des réservations des salles informatiques

¢ Cestion de réservation et prét de matériel

e Assurer la conformité du matériel et des salles informatiques

¢ Assistance des usagers sur les services numériques de l'université

¢ Mise en place et diffusion de documents divers en cas de fermeture
o Alerter les services compétents en cas de probléme

+ Mise en place de tickets pour faciliter les communications

FORMATION

Master MBFA parcours Banque, Monnaie, Marchés
Université Paris Nanterre, 2025

Licence Economie et Gestion parcours Monnaie et Finance
Université Paris 2 Panthéon Assas, Paris 6éme, 2023

Baccalauréat Economique et Social spécialité Economie Approfondie
Lycée Sonia Delaunay, Vert-Saint-Denis, 2020





