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MES COMPETENCES

Nee le 01/06/1967
Nationalit6 Franeaise
Mari6e 2 enfants
Permis 8 + V6hicule

COMPTABLE UNIQUE Batiment
17 ans d'exp6rience

• Enregistrement des joumaux (achat, vente, banque, caisse, OD)
• Pointage des comptes de tiers et justificatifs des soldes
• Suivi des reglements clients, gestion des retenues de garantie
• Declaration de TVA (sur encaissements et sur debits)
• Gestion de la trdsorerie, paiement, rapprochement bancaire
• Comptabilit6 analytique, calcul de la rentabilit6 par chantier, calcul des cotits de production
• Preparation du bilan avec l'expert-comptable
• Contact avec les commissaires aux comptes

• Gestion de la facturation par situation de travaux et contrat d'entretien
• Document relatif aux marches publics
• RIponse aux appels d'offres
• R6daction et frappe de documents (correspondances administratives, devis)

• Realisation des bulletins de salaires (batiment)
• Declaration sociale (DSN URSSAF, retraite, caisse des conges pay6s)
• Etat r6capitulatif de fin d'ann6e @NA caisse de retraite, caisse des cong6s pay6s)
• Suivi admihistratif des entrees et sorties du persormel (contrat, DPAE)
• Suivi des rendez-vous aupres de la m6decine du travail, declaration du personnel ainsi que les salaires

annuels
• Gestion des heures (conges pay6s, absences, maladie et accidents du travail)
• Suivi de la formation, gestion des demandes de financement aupres des OPCA

ERTERIENCES PROFES SIONNELLES

Avril 2009 -23 D6cembre 2020  c= Comptable Unique
  (94 Ivry sun Seine)

Novembre 2003 -Mars 2009     c= Comptable unique
 (94 Ivry sur Seine)

Mars 1987 -F6vrier 2003           c= Assistante comptable et commerciale
(77 Emerainville)

Novembre 1986 -F6vrier 1987  c= Acheteuse
(75 Paris)

Juin 1986 -Septembre 1986       c= Op6ratrice de saisie
 (75 Paris)

Novembre 1985 -Juin l986       c= Secr6taire
  (93 Bobigny)

DIPLORES

1985                    CAP & BEP -Comptable M6canographe
1984                     16r & 26me degies de comptabhit6
1984                    Brevet des colleges

linformatique :  WORD, EXCEL, CCMX WINNER, CEGID, ISAGRI ¢SA compta, Isa Paye)
Langues : Anglais (notions)

LOISIRS

- Couture, Jardinage, Lecture




