Dominique Née le 01/06/1967
Nationalité Frangaise
45800 ST JEAN DE BRAYE Mariée 2 enfants

Permis B + Véhicule

Portable
E-mail

COMPTABLE UNIQUE Batiment
17 ans d’expérience

MES COMPETENCES

¢ Enregistrement des journaux (achat, vente, banque, caisse, OD)

e Pointage des comptes de tiers et justificatifs des soldes

e Suivi des réglements clients, gestion des retenues de garantie

e Déclaration de TVA (sur encaissements et sur débits)

e Gestion de la trésorerie, paiement, rapprochement bancaire

e Comptabilité analytique, calcul de la rentabilité par chantier, calcul des coits de production
e Préparation du bilan avec I’expert-comptable

e Contact avec les commissaires aux comptes

e Gestion de la facturation par situation de travaux et contrat d’entretien

e Document relatif aux marchés publics

¢ Réponse aux appels d’offres

e Rédaction et frappe de documents (correspondances administratives, devis)

e Réalisation des bulletins de salaires (batiment)

e Déclaration sociale (DSN URSSAF, retraite, caisse des congés payés)

o Etat récapitulatif de fin d’année (DNA caisse de retraite, caisse des congés pay€s)

¢ Suivi administratif des entrées et sorties du personnel (contrat, DPAE)

e Suivi des rendez-vous aupres de la médecine du travail, déclaration du personnel ainsi que les salaires
annuels

e Gestion des heures (congés payés, absences, maladie et accidents du travail)

e Suivi de la formation, gestion des demandes de financement auprés des OPCA

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Avril 2009 — 23 Décembre 2020 = Comptable Unique
.- (94 Ivry sur Seine)
Novembre 2003 — Mars 2009 = Comptable Unique
(94 Ivry sur Seine)
Mars 1987 — Février 2003 = Assistante comptable et commerciale
(77 Emerainville)

Novembre 1986 — Février 1987 = Acheteuse
(75 Paris)
Juin 1986 — Septembre 1986 = Opératrice de saisie

SRR (75 Paric)

Novembre 1985 — Juin 1986 = Secrétaire

A © Sobizny)

DIPLOMES

1985 CAP & BEP — Comptable Mécanographe
1984 lér & 2éme degrés de Comptabilité

1984 Brevet des Colleéges

Informatique : WORD, EXCEL, CCMX WINNER, CEGID, ISAGRI (ISA compta, Isa Paye)
Langues : Anglais (notions)

LOISIRS

- Couture, Jardinage, Lecture





