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0 Télétravail ou présentiel
Permis B
& Véhicule personnel

Compétences

Opérations de comptabilité
générale

Comptabilité analytique
copropriété

Suivi de trésorerie
Gestion des contentieux
Classement et archivage

Accueil physique et
téléphonique

Rédaction du courrier

Connaissance suite
bureautique

Atouts
Motivée
Esprit positif

Centres d'interet

Méditation, Tai Chi, natation,

mon chien Noisette

COMPTABLE COPROPRIETE

30 ans d'expérience renforcée par mon dernier poste qui m'a permis d'aiguiser
mon sens analytique de la comptabilité et la satisfaction du travail bien fait.

Rigoureuse, polyvalente, bienveillante

Expériences professionnelles

‘ Comptable Copropriété/Assistante Comptable Copropriété

Depuis juin 2022
Remplacement Comptable Copropriété 6 mois - 70 copropriétés - 1300 lots
Remplacement Assistante Comptable Copropriété jusqu'a fin juin 2023

- 70 copropriétés - 1300 lots

® Secrétaire comptable - gestion locative

De juin 2008 a mars I Vo rnou-a-Celle-su 2016 Seine,
2022 France

e Gestion Locative comptable et administrative (27 lots)
e Gestion copropriété (30 lots répartis sur 4 copropriétés)

® Secrétaire comptable - Temps partiel

De juin 2000 a juin 200G Cois-e-Roi, 2008 France

Comptabilité - Secrétariat

® Secrétaire commerciale temps partiel

De janvier 2007 a décembre 200 7 NG 2007 France

Vente motos et quads

® Secrétaire médicale Temps partiel Télétravail

De novembre 2001 a février 2006 | NG o

® Secrétaire comptable
De novembre 1986 a mars 200 (I 7 7670 St Mammes

Conjoint collaborateur - comptabilité -

® Secrétaire technico-commercial
De novembre 1986 a mars 1987— MORET SUR LOING
Comptabilité générale

Informatique
Logiciel GESTEAM

EBP Gestion Locative

Diplomes et Formations

CAP EMPLOYE DE COMPTABILITE
De septembre 1980 a juin 1983 Georges Clémenceau CHAMPAGNE S/SEINE





