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COMPTABLE GENERALE ET TRESORERIE

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Octobre 2023 a Novembre 2024 _ Pusignan (69) — Comptable unique

Comptabilité générale : Justification, pointage et lettrage des comptes, gestion des banques et de la trésorerie, gestion
des notes de frais, déclaration de TVA, saisie des frais généraux et leur réglement

- Comptabilité clients : facturation, relance, libération des RG et BF, gestion des cautions

- Comptabilité fournisseurs : saisie des factures, gestion des réglements, gestion des immobilisations

- Cloture mensuelle et bilan : révision des comptes, calcul et saisie des provisions, FNP/CCA, FAE, en cours...

Octobre 2014 a Septembre 2023 -— Saint Priest (69) — Responsable Comptable (équipe de 2 personnes)
- Comptabilité Générale : Justification, pointage et lettrage des comptes, gestion analytique des chantiers, gestion des
banques et de la trésorerie, gestion des notes de frais, saisie des frais généraux et reglements, déclaration de TVA

- Comptabilité Fournisseurs : Saisie des factures (environ 600/mois) et gestion réglement fournisseurs (traites, chéques et
virements)

- Comptabilité Clients : relance des retards de réglement, relance des DGD, libération de RG et BF

- Gestion : Frais de structure, suivi de la main d’ceuvre des chantiers et suivi des chantiers

- Bilan : Constitution du dossier de révision pour I'expert-comptable, écritures (CCA, FNP...)

- Missions
- Gestion du parc de véhicules
- Gestion des logements
- Gestion des intérimaires

- Administratif chantier : rédaction des PPSPS (Plan Particulier de Sécurité et de Protection de la Santé), demande
d’agrément de sous-traitant, traitement du courrier

- Autres divers (gestion de I'accueil, Standard, demandes ponctuelles ...)

Juillet a Octobre 2014 | - s=int Priest (69) - Comptable

- Cléture mensuelle : Opérations de Cut off, calcul et saisie des provisions, révision des comptes
- Comptabilité Fournisseurs (Saisie des factures, gestion des réglements)
- Trésorerie : Saisie des relevés et rapprochements Bancaires

Mars 2013 a Juin 2014 _ Charvieu Chavagneux (38) — Comptable-trésoriére Groupe

- Trésorerie : gestion de 45 comptes bancaires
- Analyse et traitement des flux de trésorerie quotidiens
- Saisie des relevés et rapprochements Bancaires
- Comptabilisation des réglements fournisseurs
- Gestion des soldes bancaires et lignes de trésorerie
- Relation avec les banques
- Comptabilité générale :
- Mise en place et suivi des abonnements, suivi des intercos
- Elaboration des dossiers de travail
- Gestion des relations avec I'Expert-Comptable

Fév. 2009 a Aoat 2010 (G T i o\as \ermelle (38) — Comptable
- Comptabilité Tiers :
- Gestion du cycle fournisseur dans son ensemble : Rapprochements BC/BL/Facture, saisie et reglement des factures,
lettrage des comptes
- Gestion du cycle client : Facturation, Comptabilisation des factures et des reglements, Lettrage des comptes, Relance
- Comptabilité générale : justification des comptes, déclaration de TVA

Sept. 2007 a Déc. 2008 _— St Pierre de Chandieu (69) — Comptable multi-sociétés

- Comptabilité Tiers : Gestion du cycle fournisseur dans son ensemble et Gestion du cycle client
- Comptabilité générale : Justification des comptes, déclaration de TVA, DEB
- Paie : Bulletin de salaire, Déclaration et comptabilisation des charges sociales



COMPETENCES INFORMATIQUES

Logiciels comptables : Sage compta et immo, EBP, Ciel, Navibat, Navision, Qualiac, XRT

Autres logiciels : Word, Excel, Netcash, Internet, Pro chantier

FORMATION

2008 : Architecture des bulletins de salaires, établissement des bordereaux de cotisations sociales et chemin de révision au
Cabinet Aragor

2006 : BTS Comptabilité Gestion des Organisations — Bourgoin Jallieu (38)

2004 : Baccalauréat STT Comptabilité Gestion — Bourgoin Jallieu (38)





