Dynamiq

a profit mon expérience en
comptabilité acquise lors de mon
stage de 7 mois, renforcée par
mon CDD de 10 mois a la CPAM
du Val de Marne. Professionnelle
et respectueuse de la
confidentialité, je souhaite
rejoindre une De e € pour
contribuer efficacement a ses

objectifs et continuer a développer
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Pré-analyses des éléments pour
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Archivage des factures
fournisseurs, clients et sous-
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COMPETENCES

SAISIE DES FACTURES

® Comptable

e Controle, comptabilisation et ajustement des journées de
prestations.

e Suivi et la gestion comptable du versement des dotations des
établissements publics, aux établissements médicaux sociaux
et aux cliniques privées.

e |a gestion des créances avancées aux organismes
complémentaires dans le cadre de la complémentaire santé
solidaire.

e Le suivi comptable des dépenses réalisées dans le cadre des
conventions internationales.

e Comptabiliser les écritures de gestion courantes.
e |ettrage des comptes FIDES, CCDP et CMU.

e Recyclages des comptes.

Stagiaire comptable

Master 2: FINANCE OPTION AUDIT ET CONTROLE DE
GESTION

Licence : GESTION COMPTABLE ET FINANCIERE

DUT: GESTION APPLIQUEES DES PETITES ET MOYENNES

ORGANISATIONS

Baccalauréat : comptabilité

LETTRAGE DES COMPTES




GESTION DES STOCKS SAISIE D'ECRITURES COMPTABLES

OPERATIONS
| COMPTABLES STATISTIQUES AISANCE RELATIONNELLE
I
JUIL. 2019 - SEPT. 2019 SENS DE L'ORGANISATION COMMUNICATION ECRITE ET ORALE
e Réalisation d'opérations
comptables dans le cadre de la
= des comptes : calcul des
, relances,
CENTRES D'INTERET

Edition de documents
comptables fiches de paie,

RECHERCHE,LECTURE,NATATION

Etabli es comman

de fournitures de bureau,
achats aupres de
otion et

rangement des livraisons.

Suivi des reglements clients et
relance en cas de factures

T EVS

ASSISTANTE
ADMINISTRATIVE
STAGIAIRE

JUIL. 2018 - AOUT 20

Traitement d lemandes
d'informations par appel
téléphonique, mail e
rédaction :

personnali

sur les modéles existants.

Achat de fourniture suivant les

rangement de l'esj
stockage, distribution du
matériel aux salari

Suivi de la facturation envoi ¢
factures aux clients, point

des reglements, relance en cas
de retard de paiement,

archiv des factures et des

avoirs.

Préparation des réunions de
service : réservation et mise en
place d lles (mobilier,
projecteur), conception c
présentatic i
invitation des collabor

vénements.






