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PRESENTATION

Etudiante en licence 3
comptabilité, controle audit,
je suis a la recherche d'un
stage de 06 mois dans le
domaine de la comptabilité
ou du controle de gestion. Ce
stage me permettra de me
familiariser avec le milieu,
d'acquérir de nouvelles
compétences et de me
perfectionner. J'ai une
expérience a l'étranger dans
le domaine administratif et
financier et je recherche un
stage orienté vers la
comptabilité gestion.
Motivée, dynamique,
organisée et polyvalente, je
sais étre a I'écoute, j'ai une
facilitée a apprendre, je sais
m'adapter rapidement et
réaliser un travail de qualité.
Je suis disponible pour un
entretien.

EXPERIENCES

Assistante administrative et financiére

I - 0<cembre 2021 2 a0t 2022

» Rédaction des contrats
Gestion de la facturation
Actualisation de base de données d'informations financiéeres

» Tenue de la comptabilité, déclarations fiscales et sociales

» Gestion de la paie

Gestionnaire de stock (en intérim)

_ Mars 2021 & octobre 2021

Lancement du processus d'approvisionnement
Réception des commandes et vérification
Suivi des stocks et inventaires périodiques

» Enquéte terrain sur les besoins et la satisfaction des clients

Comptable multi projets (Bénin - Afrique de I'Ouest)
I - Décembre 2018 a janvier 2021

» Tenue de la comptabilité des projets (codification, enregistrement comptable des
opérations, classement)

» Elaboration des budgets et des fiches de demande de fonds, suivi de la trésorerie

» Déclarations fiscales et sociales, paiement des prestataires
Gestion de la paie

» Rédaction des contrats
Rapports d'activités

COMPETENCES

» Bonne utilisation des outils de traitements de données: Word, Excel, Perfecto,
Power Point

» Bonne capacité de communication

» Bonne capacité a travailler en équipe, bon sens de I'écoute et du relationnel
» Bonne capacité d'adaptation et d'apprentissage facile et rapide

» Dynamique, motivée, polyvalente et rigoureuse

FORMATIONS

Licence 3 en Comptabilité Contrdle Audit - Cnam Orléans
Depuis octobre 2022

Licence Pro en Science de Gestion, spécialité Comptabilité

Contrdle Audit - ESGIS BENIN
Septembre 2012 a juin 2013

LANGUES

' ' Frangais # # # # o % Anglais # 47





