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Permis A et B avec véhicule

ACTUELLEMENT

Je prépare a distance un examen pour
le titre de Gestionnaire de Paie et
recherche un contrat CDD ou
d’intérim en attendant de trouver un
poste correspondant a ma formation.

LOGICIELS PAIES

Pégase (- lan)
Silaé (formation 01/2024)

FORMATIONS

-BAC +2

-BEP-CAP Administration Commerciale
et Comptable

-1¢ degrés de comptabilité

QUALITES

Dynamique et ayant un excellent sens du
contact, j'aime collaborer avec des
interlocuteurs variés. Je suis volontaire,
autonome, autodidacte et me distingue par
mon gout d'apprendre et ma ténacité a vouloir
comprendre les choses

LOISIRS

Course a pied
Trails (Le Club Campus)
Randonnée

GESTIONNAIRE DE PAIE Junior
Assistante RH

EXPERIENCES / COMPETENCES

e Recrutements, DPAE. contrat de travail, suivi des dossiers du
personnel, suivi des visites médicales

e Elaboration et contréle des bulletins de paies (en moyenne 300
paies pour Sécuritas, 600 pour Manpower, 40 pour Intermarché),
saisie des €léments variables de paie, gestion des arréts maladie et
accidents de travail, attestation s€curité sociale, départ des salari€s
(rupture, solde de tout compte)

e Assurer et entretenir les relations avec les organismes sociaux

e Saisie des OD de paies

e Saisie, relances, €tablissement des factures et reglements Clients
et fournisseurs, Rapprochements bancaires, Déclaration de TVA,
Suivi des impayés

e Controle des états de gestion et des grands livres, des marges
brutes par contrat

e Tenue des journaux de banque et de caisse

PARCOURS PROFESSIONNEL

Responsable RH/Compta —_— La

Verriére
09/2016-01/2023  Présidente — |- Lc Boissiere Ecole 78
Création d’une Sté de rénovation intérieure, extérieure en BTP, fravail sur
terrain + administrafif, devis, factures, préparation comptabilité, suivi de

chantiers
Responsable Show-Room -GN -

04/2013 a 11/2015
Versailles

09/2011 & 04/2013 Responsable Adjointe -l -Rambouvillet
06/2007 & 01/2011 Gérante - B tremon
2002-2007 Bilan de compétence-Missions d’intérim
Divers postes Interim — CDD
- Assistante de Direction GGG
- Assistante Directeur Financier [ NENEGgGEGE

- Assistante Qualité G
- Comptable fournisseurs e -

Assistante de Direction RH -

(Prestataire de service sécurité) — Montigny Bix
Assistante paie ]l - Rambouillet et Toussus
le Noble

07/2022-06/2023

06/2001 a 09/2002

06/1995 a 06/2001

FORMATIONS Autres
AFPS (Attestation aux premiers secours)
PSSM (Premier Secours en Santé Mentale)
PSCF (Premiers secours animalier canin et félin)
LANGUES
Anglais : Lu, parlé, écrit (peu pratiqué) — Espagnol : Notion scolaire

LOGICIELS autres
Word-Excel-Ciel Compta- Ciel Devis-Factures, GADM plus autres





