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COMPTABLE

Expérience professionnelle

19/09/2022 — 10/11/2022 N - Comptable Fournisseur
-Relance Fournisseur -Logiciels : SAP, ADONIX, ZEENDOCS

-Saisi facture -Dématérialisation facture
-Procédure changement de RIB

01/06/22 — 31/07/22 N - Aide Comptable
-Facturation client

08/18 — 08/21 — Comptable fournisseur, Auxiliaire et trésorerie (36 mois)

-Saisie sur SAP des factures et commandes -Relance fournisseur

-Rapprochements bancaire -Création de compte et RIB

-Virement manuel et proposition de paiement -Justification des comptes bancaires et fournisseur
-Saisie des notes de frais -Trésorerie interface bancaire

-Suspend bancaire -commissions bancaire

-Formateur création de PO -Processus fiche de poste

-Automatisation fichiers Excel -
04/18 — 06/18 I — Comptable fournisseur SAP (3 mois)

- Saisie via Lunch (vidéo codage) - Création fournisseurs (KBIS RIB)
- Création de batch imputation - Extraction de fichiers Excel vers SAP
- Cléture FNP, CCA et justification des comptes - Relance fournisseur

- Campagne de paiement (vérification RIB et échéance)

02/18 — 03/18 N Comptable Auxiliaire SAP (2 mois)

- Saisie des factures - Création de base fournisseur sur Excel
- Lettrage des comptes - Justification des comptes fournisseurs
- Relance fournisseur - Cléture mensuel

- facturation client

01/18 N - Comptable fournisseur SAP

- Saisie des factures - Création de base fournisseur sur Excel
- Lettrage des comptes - Justification des comptes fournisseurs
- Relance client - Cléture de compte

11/17 - 12/17 .
Comptable fournisseur SAP (1 mois)
- Réception et scanne des factures sur ISS
- Relance fournisseur par mail et téléphone
- Recherche des imputations et centre de colts
- Saisie des factures en volumes avec ou sans bon de commande
- Lettrage des comptes



09/17 — 10/17 | - RUEIL- MALMAISON
Comptable fournisseur (2 mois)

- Réception et scanne de factures et de bons de commandes de fournisseurs en gros volume
- Imputation et modification des anomalies sur le logiciel CODA
- Relance fournisseur

06/17 — 08/17 M - ISSY-LES-MOULINEAUX —
Comptable fournisseur SAP (3 mois)

- Extractions des ordres de missions sur Access

- Vérifications des éléments de factures fournisseurs : Calcul de TVA, Code Fournisseur, Modalités
de paiement

- Imputation analytique des factures (Immobilisations, Biens ou Services) et avoirs avec le RIB
correspondant

Formation

2010 Brevet de Technicien Supérieur — Lycée VILLON — LES MUREAUX

Comptabilité et Gestion des Organisations
2008 Baccalauréat STG — Lycée Saint-Exupéry — MANTES-LA-JOLIE

Sciences et Technologies de |la Gestion option Comptabilité et Finance des entreprises

Langues et logiciels
Logiciels : > Word> SAP> Excel> CIELCOMPTA> CODA> Access> SAGE> PowerPoint
Langues : Anglais (professionnel) / Espagnol (courant)

Centres d'intérets

Lecture, cinéma, Théatre , Sport , voyages, cuisine , Découverte , culture





