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COMPTABLE

Je fais preuve d’organisation, de
rigueur et méthodologie. Le
respect de la confidentialité et des
délais est un point important. Je
sais hiérarchiser les priorités, et
gérer 'imprévu.

CONTACT

TELEPHONE :

ADRESSE :

TOULON

E-MAIL :

LoisIrRS

Mode, Gastronomie, Voyage,
Rollers.

FORMATION

//[999 BTS Assistant de Gestion PME PMI - Lycée Dumont

{’Urville Toulon
1997 Baccalauréat Professionnel Bureautique Option A -
Viention AB - Lycée Claret

PARCOURS PROFESSIONNEL

I Garage de 'Avenir : COMPTABLE

Depuis Juillet 2022

Saisie, enregistrement et controle des factures fournisseurs,
paiement des fournisseurs, rapprochement bancaire, lettrage
des écritures comptable, suivi et comptabilisation sur les
immobilisations, tenue courante des comptes en comptabilité
générale

I/ NORAUTO TOULON : COMPTABLE

Février 2020-Juillet 2022

Saisie, enregistrement et controle des factures Fournisseurs,
paiement des fournisseurs, rapprochement bancaire, lettrage
des écritures comptable, suivi et comptabilisation sur les
immobilisations, tenue courante des comptes en comptabilité
générale, déclarations mensuelles de TVA, déclarations
annuelles CVAE, IS, CFE

I : Adjointe Administrative

Septembre 2016-Décembre 2019

Frappe de compte rendu de consultation ; archivage ; accueil
téléphonique et physique des patients ; programmation
d’hospitalisation, confirmation des rendez-vous.

I /s:istante du Chef de

Travaux

Septembre 2008-Décembre 2010

Communication avec les personnes de |'entreprise, ou extérieurs
a l'entreprise ; saisie et présentation de documents a l'aide
d'outils bureautiques ; le tri, le dépouillement et le classement
de documents ; la transmission du courrier ; Gestion des
agendas, plannings, |'organisation de réunions et déplacements.

COMPETENCES

Comptabilité générale, élabore les documents de synthése
(compte de résultat, balance, bilan), gestion administrative, pack
office, EBP comptabilité Pro, ACD






