C’est la confiance et les compétences
qui lient le comptable a son employeur
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COMPETENCES

- Traitement de la comptabilité courante, lettrage des comptes, écritures d’inventaires
- Calcul et analyse des colts
- Déclaration de TVA
- Rapprochement bancaire
- Paramétrage des nouveaux clients et fournisseurs
- Création des factures clients
- Gestion des Clients, Fournisseurs,
- Etablissement de la DEB
LOGICIELS
- SAGE - ERP ORACLE - EXCEL - WORD

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

05/2020 - 09/2020
Assistante Comptable ... cerneeseneeneeeeee: [ N (Levage, transport)
Missions : création des factures cllents saisies des opérations courantes et de trésorerie,
comptabilisation des factures fournisseurs, préparation a la déclaration de T.V.A,
rapprochement bancaire, lettrage des comptes.
08/2006 — 04/2020
Comptable auxiliaire I (Filtres a particules)
Missions : Comptabilisation des factures tiers, (France, Intracommunautaire et International),
Réglements et lettrages, établissement de la DEB, Analyse des FNP, classement et archivage
des documents comptables
2004 - 2005
Assistante comptable
Missions : Rapprochements bancaires I (Expert-Comptable)
Missions : Enregistrement comptable des charges ............................. D.D.E (D.D.T depuis 2010)
1996 - 2003
Responsable du service Magasin -Electronique)
Missions : Encadrement de 5 personnes - Contrdle et saisie de documents - Suivi et mise a jour
des stocks - Préparation de l'inventaire - Lancement et suivi des Ordres de Fabrications
1992 - 1996
Assistante administrative _Electricien/ Frigoriste)
Missions : Standard - Accueil — Saisie et contréle de documents
Assistante administrative I (Nutrition Animale)
Missions : Prise en charge des commandes téléphoniques et facturations

Assistante administrative..............ccccoocreneeeeee.. || N NN (Eléments en béton)

Missions : Accueil - Standard
1986 - 1992

Secrétaire-Comptabile....................... - I (nformatique)
Missions : Tenue de la comptablllte courante - Tresorerle Rapprochement Bancaire — Paie -
Opérations Diverses - Lettrage des comptes - Déclaration de TVA

FORMATIONS et DIPLOMES

2020 - TITRE Il (BAC+2) COMPTABLE GENERAL
2005 - BAC PRO COMPTABILITE






