Christel |G

Autonome e Impliquée e Responsable

RESPONSABLE COMPTABLE ET ADMINISTRATIVE
COMPTABLE UNIQUE - COMPTABLE GENERALE

> Depuis 2013
Responsable Poney Club - Monitrice (Vitrolles @ CDI)

Responsable Administrative - Coordonnatrice - Formatrice - Tutrice
Depuis 2023)

> 2017 @ 2021

Comptable Générale iAix en Provence e Prestataire - Télétravail)
(Production Audiovisuelle)

> 1997 @ 2011

Responsable Comitable et Administrative iMarseiIle e CDI)
303

Multi-sociétés : Production Audiovisuelle et Imagerie 2D/3D

> 1994 @ 1996

Comptable - Assistante Administrative (Marseille ® CDI)
—303

Multi-sociétés : Production Audiovisuelle et Imagerie 2D/3D
> 1993 @ 1994

Technicienne Prises dWction (Marseille ® CDI)

> 1991 @ 1992
Assistante Saisie Informatique (Marseille @ CDD)
Mission JEUNE

> 1988 @ 1990

Divers emﬁlois saisonniers iMarseilIe e CDD)
- Société Quick

@

+ Francais : Langue Maternelle
+ Anglais : Scolaire (Intermédiaire)

@ GESTION COMMERCIALE
Facturation - recouvrement - Financement

@« COMPTABILITE
Générale - Auxiliaire - Analytique
Etats comptables - Révisions des comptes - Veille réglementaire
Clotures mensuelles et annuelles - Situations comptables
Etats de fin dannées - Stocks - Provisions - Amortissements
Déclarations fiscales - Relations expert comptable et CAC

w FINANCE
Rapprochements bancaires - Gestion de la trésorerie
Prévisionnel - Relations bancaires - Financement - Reglements
Reporting - Tableau de bord

= RESSOURCES HUMAINES
Gestion de la paie (100/mois) - Déclarations sociales
Administration du personnel :
HS-congés-maladie-absence- formation-embauche
Droit du travail - Convention collective
Veille sociale et juridique

@ ADMINISTRATION GENERALE
Courriers - Commandes - Contrats
Dossiers Habilitation; Agrément - Certification qualité QUALIOPI
Création et gestion du CFA - Financement OPCO

w MANAGEMENT
Gestion d’équipe - Répartition des taches - Supervision
Projets en collaboration - Evolution
Fonction Formatrice (CFA) - Fonction Tutorale (Entreprise)

w DIVERS
EBP - sPAIEctacle (GHS) - Quadratus (en cours)
Word - Excel - PowerPoint
Internet (Web - Réseaux Sociaux)

*

= En cours
MBA Audit et Controle de gestion
Groupe STUDI Comptalia
=~ 2012
BPJEPS Activités Equestres - Mention Equitation
Centre de formation Les Collets Rouges - Vitrolles
= 1993

DESS Stratégies Industrielles et Commerciales Internationales

Université Aix-Marseille IIT
= 1991

Maitrise Es Sciences Economiques - “Economie Internationale et Industrielles”

Université Aix-Marseille IT
= 1990

Licence Es Sciences Economiques - “Economie Internationale et Industrielles”

Université Aix-Marseille IT
= 1989
DEUG Sciences Economiques
Université Aix-Marseille IT
= 1987
Baccalauréat Série B Economique et Social
Lycée Montgrand

A
on

+ Sports : Equitation e Pilates
+ Loisirs : Voyage e Patisserie @ Spectacle @ Musée @ Expo

+ Autres : Documentaire @ Décoration
Lecture @ Musique






