
Anissa 
Recherche poste Comptable à 

partir d’Août 2021

PROFIL

LANGUES

COMPÉTENCES

CONTACT

EXPÉRIENCE

FORMATION

2016-2017 | 
• Editrice et rédactrice d’articles dans le numéro 8 du journal
• Echange avec les élèves du collège Rosa Parks ainsi qu’avec le monde 

extérieur
• Echange avec la ministre Najat Vallaud-Belkacem sur l’innovation 

pédagogique
• Correctrice des publications

2016-2017 | 
• Rechercher les faiblesses du quartier
• Savoir classer les fails par priorité en fonction du citoyen
• Mettre en place et tenter de développer des projets concrets et 

précis 
• Echanger avec le préfet de Rennes afin d’obtenir un budget financier

2018-2020 | Comptable clients, 
fournisseurs et consolidation 

Saisie des factures clients et fournisseurs, rapprochement bancaire,                                                     
suivi de trésorerie, consolidation, dépôt de chèques, notes de frais,                                                    
import de relevés bancaires, import du cash pooling, lettrage, 
diverses tâches administratives liées au poste

2019 - Aujourd’hui |  
 

• Projets avec des partenaires sociaux 
• Mettre en place des ateliers et des sorties pour enfants de quartiers 

en zone prioritaire
• Ateliers « CV » et « Lettre de motivation » pour les étudiants 

cherchant à s’insérer dans le monde professionnel 
• Proposer de l’aide aux devoirs aux écoles primaires et secondaires

2020- Aujourd’hui |  
Comptable technique et assurance

Traitement d’opérations comptables, de réassurance, élaboration 
des comptes sociaux, établissement états de synthèses (documents 
comptables intermédiaires et de fin d’exercice, bilans chiffrés, 
bordereaux…) recherches, vérifications et rapprochements, 
régularisations comptables nécessaires, traitement des demandes  
et  réclamations

Rigoureuse, sérieuse, curieuse, motivée, capacité
d’adaptation et de travail, résistance à la pression et
goût du challenge.
Je sais également travailler en équipe et apporter des
solutions aux problèmes.
Je garantis un travail propre et minutieux pour toutes
tâches que l’on m’attribue
Passionnée par cette filière ma capacité d’apprentissage
n’en sera que plus impressionnante.

Français : langue maternelle
Espagnol : niveau avancé
Anglais : niveau scolaire
Arabe : langue maternelle
Catalan et Albanais : initiation

2016 – Obtention du baccalauréat Littéraire option mathématiques 

2016-2018 – Licence 1 à la faculté de Droit de Rennes 1
Droit des personnes et de la famille, droit constitutionnel, comptabilité et 
gestion, économie générale, langues etc…

2018-2020 – BTS Comptabilité et gestion à l’ESUP en alternance
Comptabilité (Fiscale, Sociale, Immobilisation…), gestion, droit, économie, 
management, informatique, parcours professionnel

35000 Rennes

Age : 
22 ans

Logiciel comptable 
• EBP
• SAGE v12
• SAP
• Sigma
Traitement de texte, bureautique : 
• Microsoft office (Word)
• Open Office (Writer)
Tableur : Calc, Excel 
Présentation : PowerPoint
Info-graphisme : Photoshop 




