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Atouts

Rigoureuse
Sérieuse

Sociable

Noro I

GESTIONNAIRE DE PAIE/ASSISTANTE
COMPTABLE

Formée a la paie, je peux apporter mon dynamisme et ma motivation pour ce métier au
sein de votre entreprise ainsi qu'une bonne expérience en tant qu'assistante comptable
dans un cabinet d'expert comptable.

Compétences

Gestionnaire de paie

Réaliser la gestion administrative, juridique et la présentation des bulletins de paies.
Traitement des informations pour déterminer la rémunération brute.

Calculs des cotisations sociales en paie.

Traitement des informations impactant la rémunération nette.

Gestion des informations juridiques et sociales lors du départ.

Comptabilité
e Rapprochements bancaires,
e Operations comptables,
o TVA
e Justifier les comptes de tiers,
* Reéglements et opérations de banque.

Expériences professionnelles
& GESTIONNAIRE DE PAIE

Depuis septembre 2024_Nanterre

Contrat de travail

DPAE

DSN

Bulletin de paie

Eléments variables de la paie

@® Comptable assistante

De juin 2023 a mars 2024 || G sn¢res-sur-Seine

e C(Création des factures de ventes en Excel et PDF

¢ Importer des factures d'achats et de ventes
e (Création et justification des comptes de tiers

® Comptable assistante

pe février 2017 4 juillet 2021 ||| sareovvive

e Saisir les écritures d'achats et de ventes.

e Justifier les comptes de tiers (suivi, lettrage).

e Saisir les réglements et les opérations de banque.
Effectuer les rapprochements bancaires.

Etablir les déclarations de tva.

Comptabilisation des cotisations sociales.

Formations

‘ Gestionnaire de paie

D'avril 2024 a octobre 2024 AFPA Nanterre/La Défense

® Vendeur E-Commerce - Agence Marketing Digital

De juin 2022 a mai 2023 Yassine STARTUP Asniéres-sur-Seine
@® Formation Bureautique

De mai 2016 a juin 2016 FACEM Saint-Germain-en-Laye

@® Bac professionnel bureautique secrétariat (niveau)
De septembre 1992 a juin 1993 GRETA Lille

Diplomes
Comptable assistante
De septembre 2015 a avril 2016 AFPA Paris politzer (12)

BEP/CAP Secrétariat
De septembre 1988 a juin 1990 Lycée Jean Moulin Roubaix





