LESLIE

Etudiante en premiére année de DCG, je
suis activement a la recherche d'un service
comptable pouvant m'accueillir tout au long
de mon dipléome, d'une durée de 3 ans.

Mail : |
Téléphone : |

Adresse : Corbeil-Essonnes

Mobilité : lle-de-France

Principe de la partie double
Enregistrement des opérations
comptables du journal au compte de
résultat

Calcul et enregistrement de la TVA
Comptabilisation de factures

Opérations courantes d'achat et de vente
: facturation, réductions, devises,
avances, frais accessoires et emballages
Opérations courantes avec le personnel
et les organismes sociaux

Opérartions courantes de trésorerie
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Pack Office
Excel

Canva

Réseaux sociaux

Travail d'équipe

Travail en autonomie

Bon esprit analytique
Prise d'initiatives
Adaptation facile et rapide
Persévérance
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Anglais

FORMATION

2022 - 2025 : Préparation du Dipléme de Comptabilité et de Gestion

L1: Comptabilité, Economie contemporaine, Fondamentaux du droit,
Systémes d'information et de gestion

L2: Anglais des affaires, Comptabilité approfondie, Droit des sociétés et
des groupements d'affaires, Droit fiscal

L3: Communication professionnelle, Contrbéle de gestion, Droit social,
Finance d'entreprise, Management

2012-2014 : Baccalauréat STMG Marketing : Lycée Truffaut - Bondoufle (91)
Matiéres : Marketing, Gestion, Histoire, Géographie, Economie, Droit,
Management, Mathématiques, Philosophie, Anglais, Espagnol

2011-2012 : Seconde professionnelle secrétariat : Lycée Nadar - Draveil (91)
Matiéres : Secrétariat, Comptabilité, Communication, Economie, Droit,

Mathématiques, Histoire, Géographie, Francais, Anglais, Espagnol, Arts
appligués, Prévention Santé et Environnement

CARRIERE

Machiniste Receveur Intérimaire Week-end - Octobre 2022 -
- Draveil (97)

- Conduite de bus de substitution RER

- Informations voyageurs

- Gestion de conflits

Machiniste Receveur - Juillet 2020 - Aolt 2022

- Fontenay-aux-Roses (92)

- Conduite de bus : Lignes régulieres (Paris Intramuros et Banlieue), bus
de substitutions RER, Tramway, Métro

- Apprentissage d'itinéraires avec GPS ou cartes routiéeres

- Informations voyageurs

- Ventes de titres de transports

- Gestion de conflits

Hotesse de Caisse - Mars - Juin 2020

- Fresnes (94)

- Tenue de caisse

- Apprentissage des codes produits

- Renseignements clients

- Nettoyage des caisses et du magasin

Préparatrice de commandes : Nuit - Sept 2019 - Janvier 2020
- Brétigny (91)
- Repérer, contrdler et conditionner des commandes

Animatrice périscolaire - Janvier 2018 - AolGt 2019
- Morsang-Sur-Orge (91)
- Accueil des familles et renseignements
- Elaboration et proposition d'activités et de sorties
- Surveiller les enfants, les soigner, gérer des conflits

Assistante de vie scolaire : Maternelle - Nov 2015 - Septembre 2017
- Puteaux (92)

- Assister la maitresse

- Aide des enfants dans la réalisations de leurs exercices

Animatrice - Juillet 2014 - AoQt 2015

- Le Vésinet (78)

- Accueil des familles et renseignements

- Elaboration et proposition d'activités et de sorties
- Surveiller les enfants, les soigner, gérer des conflits

Stages :

- Secrétariat : Accueil, Tri de dossiers, Rédaction de courriers et mails,
Utilisation du Pack Office

- Commis de cuisine

Jobs d'été

- Restauration rapide, festivaliére et scolaire.
- Cours particuliers : Aides aux devoirs

- Commerciale : Prospection de clients

- Agent d'entretien

LOISIRS

Lecture : Mary Higgins Clark, Michel Bussi, Joel Dicker, Stephen King
Voyages : Allemagne, Angleterre, Floride, Pologne, Républiqgue Tcheque
Cinéma

Concerts





