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ASSISTANT COMPTABLE ET DE GESTION

Rigoureux - Consciencieux - Organisé

Comptabilité Générale Comptabilité Clients / Logiciels

Fournisseurs - Pack Office,
- Traitement de la facturation - Access,
- Saisie des Factures et vérification - Traitement des commandes - CIEL (Comptabilité-
- Rapprochements bancaires - Lettrage et pointage des Gestion-Commerciale-
- Saisie des relevés bancaires comptes clients et fournisseurs Paie)
- Déclaration de La TVA - Reéglements Clients et - SAP
- Préparation du bilan Fournisseurs - Sage 100

- Depdt des remises de - Sage Coala,

chéques a la Banque . Storland

- Analyse des comptes clients /
fournisseurs
- Saisie des déclarations d’impots

COMPETENCES
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Expériences professionnelles dans le domaine de la Comptabilité :

04 Février -5 Novembre 2019 Comptable auxiliaire - _ - ) « Sieége »
10/2016-12/2018  Comptable Polyvalent (N IEEEG———

03/2016 —09/2016  Aide-Comptable - [N La Défense

Aide-Comptable & Secrétaire Comptable - ||| EEGTN Pont de Levallois
Aide-Comptable - [ NG Paris
12/2012-04/2013  Aide-Comptable - [ NG Paris

01/2011-11/2012  Comptable Polyvalent - || CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE Colombes

03/2015 — 02/2016

05/2013 — 02/2015

11/2009 — 12/2010 ~ Comptable Clients & Fournisseurs - [N Paris

Avutres expériences professionnelles :

09/2004 - 08/2007  Equipier Polyvalent - [ Paris

07/2001 — 08/2004  Equipier Polyvalent [ MASSY PALAISEAU Massy-Palaiseau
FORMATION

2008 BTS Comptabilité Gestion des Organisations - CESCF - ICOGES Paris

2007 BAC Baccalauréat Professionnel en Comptabilité LYCEE PROFESSIONNEL LOUIS ARMAND

Yerres





