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MERCURE / ODOO/ PROTEAN / BATIGEST /
CLOE / FELIX/QLICK VIEW / GERCOP / ...

LANGUES

Anglais : Scolaire

Niveau A2 (2012)

FORMATION
2001 BTS Comptabilite Gestion

1998 Baccalauréat Comptabilité Gestion

COMPETENCES
Management : Equipe jusqu’a 6 personnes
Service comptable — Paye - Administration des ventes et
Logistique
Comptabilité Générale et Analytique :
Comptabilisation des écritures générales, bancaires, OD et
provision — Cléture bilan - Comptabilité M22
Comptabilité Clients :
Gestion dossier client de la demande client a la Facturation,
enregistrement comptable, recouvrement de créances,
encaissement, gestion de litige, déclaration de créances
Gestion patrimoine immobilier (facturation encaissement dépét
de garantie...)
Comptabilité Fournisseurs :
Gestion de la demande d’achats a la Facturation fournisseurs,
enregistrement comptable, paiement des factures
Suivi Trésorerie :
Gestion de la trésorerie d'une PME a + ou — long terme
Dossier de financement
Controle de Gestion :
Gestion budgétaire — (CPOM Comptes Administratifs...)
Rapport d’activité
Etablir, suivi et analyse d’'un budget commercial
Analyse de rentabilité, suivi de stock, compte d’exploitation
Administration des Ventes et Logistiques :
Management ADV et Logistique
Suivi de contrats Affrétement routier
Dossier Appel d’offre marché publics
Ressources Humaines :
Contrat de travail
Gestion contrat de prévoyance, mutuelle
Déclarations Net entreprises
Préparation de la paye - Suivi social
Informatique :
Mise en place ERP (EBP PME) — Maintenance informatique
Gestion de contrat : assurance, mutuelle, prévoyance

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

06/2022 — en poste
SFT GONDRAND a Calais

Responsable Administrative et Financiére
01/2020 — 05/2022

Activité entreprise Représentant Douane

a Ambleteuse
Responsable Administrative et Financiére
05/2014 - 08/2019
a Les Attaques
Responsable Administrative et Comptable
11/2013 — 05/2014

a Calais
Comptable a I’Hotel Consulaire
12/2012 — 03/2013

a St Martin Boulogne
Chargee de recouvrement
01/2002 - 09/2012
a Ferques

Coordinatrice Service Clients 2 Ans
Aste Controle de Gestion Commerciale / Comptable 6 Ans
Assistante Administration des Ventes 2 Ans
04/1999 — 11/2001

Assistante Administrative et Comptable





