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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES _____________________________ 
 

 – Holding – Vincennes (94)              Juin 2009 à Novembre 2020 
Comptable de 7 sociétés : organisme de formation, service informatique et immobilière 

✓ Comptabilité générale et sociale 
✓ Etablissements de bulletins de paye 

✓ Déclaration fiscale (TVA, CVAE, CFE….) et sociale (DSN, formation continue et taxe apprentissage….) 
✓ Etablissement de la facturation des prestations 

✓ Contrôle des factures des intervenants 

✓ Suivi des relances Client 

 
– Siège Social – Paris        Février 2008 à Janvier 2009 

Acheteuse/Approvisionneuse – secteur Chemin de fer 
✓ Achat de matériel pour ouverture d’établissement 

✓ Approvisionnement des EPI pour tous les centres nationaux 

 
- Centrale d’achat – Nanterre (92)                                        Janvier 1996 à Mai 2007 

Approvisionneuse  - secteurs Layette et Puériculture                                         depuis février 2003                                                                                            
✓ Achats des collections : sélection des produits marques pour les magasins suivant les budgets d’achats 

✓ Négociation auprès des fournisseurs : reprise des stocks en fin de saison, mise en place de semaines 
promotionnelles et prise en charge de la démarque 

✓ Gestion de la démarque et des stocks : maintien des objectifs annuels validés par la Direction Générale 

✓ Planification des dates de livraison : ne pas engorger l’entrepôt et retarder l’approvisionnement des 
magasins 

✓ Réapprovisionnement des produits permanents et saisonniers 
 

Aide approvisionneuse - secteurs Lingerie et Enfant           à partir de novembre 1996  
✓ Référencement des produits : saisie sur le logiciel SESAME des articles sélectionnés par les chefs de 

produit 

✓ Gestion et suivi des commandes et des livraisons : passation des commandes sur le logiciel SESAME, 
validation des livraisons, application des pénalités de retard  

✓ Relations fournisseurs diverses : demandes d’échantillon, interrogation des prix, relances pour livraisons  
✓ Rendement promotion : bilan des ventes suivant les quantités implantées « 8 JOURS OR » ou « Noël »  

 

Secrétaire commerciale -  secteurs Parfumerie et Maison                        C.D.D. Janv. – Nov. 1996  
✓ Référencement des produits 

✓ Changement de tarifs  
 

C.D.D. & STAGES _____________________________________________ 
 

Secrétaire comptable           CDD Juin-Août / Oct.-Nov.2007 
– Maisons-Alfort (94) 

✓ Passage des écritures comptables des ventes, des achats et de banque 
✓ Rapprochement bancaire 

✓ Déclaration de TVA et d’échanges de biens 
 

Service comptabilité fournisseurs                                                                 CDD Juil. - Août 1995 
 Paris (75) 

✓ Saisie et passage des écritures comptables  
✓ mise en place du nouveau logiciel IRHIS 

 

Service comptabilité clients                                                CDD Juil. – Août 1992/93/94 
  - Levallois-Perret (92)  

✓ Passage des écritures  
 



 

FORMATION________________________________________________ 
 

BTS Comptabilité Gestion – Lycée Pierre Mendès France à Savigny-Le-Temple (77)       Juin 1995 

Bac G2 comptabilité – Lycée Galilée à Combs-La-Ville (77)                      Juin 1992 

 
 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES________________________________ 
 
Logiciels maîtrisés : PACK OFFICE  

Logiciels professionnels CIEL COMPTA, ARCOLE, IRHIS et CADOR DORAC 
Formation CEGID 

Anglais niveau scolaire 

    Permis de conduire et voiture  




