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Né le 12/11/1990
30 ans

1 enfant
Permis B obtenu

Véhiculé

Compétences informatiques :
Maitrise Pack Office, Ciel,
Sage, Idylis, Quadratus,

JDE et Oracle.

Maintenance OS Windows o

Ayant eu plusieurs expériences dans le domaine de la
comptabilité, je suis a la recherche d’un poste d'aide-
comptable.

Florent

Aide-comptable

Compétences

® Veérification de facture fournisseurs et controle de conformité
® Mettre a jour la base de données sur le logiciel JDE

® Gestion du courrier et du standard téléphonique

® Etablissement des factures et devis dans un logiciel ERP (ldylis Divalto)
® Gestion des litiges avec les clients

® Relance des paiements client par mail ou appel téléphonique
® Etablissement des virements de salaires

® Pointage et analyse des comptes tiers (clients et fournisseurs)
® Gestion des flux financiers

® Maintenance des postes informatiques

® Préparation des bilans comptables

® Vente de produits aux clients, vente et conseil, mise en rayon et participation aux
inventaires

® Encaissement des prestations et gestion de la caisse

® Gestion du coffre

Expériences professionnelles

o1/2019-11/2021 @ NG A ssistant Comptable- Mantes
08/2018-10/20280 |l - Aide-Comptable — Conches en Ouche

12/2017-12/2017 © | - Sccr<taire Comptable - La Loupe
03/2017-05/2017 © I - Sccrétaire Comptable — L'Aigle

09/2013-0812016._ — Aide-Comptable - Versailles
09/2012-05/2013 © - Chargé Administratif- Paris

01/2012-08/2012 O I - Aide-comptable fournisseurs et trésorier- Courbevoie
05/2009-06/2010 © - Eployé libre-service— Croissy-sur-Seine

Formations

2010 - 2011 —1° année de BTS CGO en alternance

2009 - 2010 — Bac Professionnel Comptabilité mention « assez bien » - Lycée
Saint-Thomas de Villeneuve- Saint-Germain-en-Laye

2008 — BEP Comptabilité — Lycée Saint-Thomas de Villeneuve - Saint-
Germain-en-Laye

Centres d'intérét

Littérature, informatique, football et vtt.





