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COMPTABLE SENIOR

PROFIL PERSONNEL CARRIERE PROFESSIONNELLE

Autonome, rigoureuse et dynamique qui a Comptable qudapt ,
anvier 2024 - present

I'esprit du challenge, capable de gérer un flux de

facturation clients et ou fournisseurs avec un e Encaissement de loyers, Décaissement appels de fonds et contrdles de
sens deéveloppé des priorités lors de l'exécution trésorerie

des taches et une grande capacité d'écoute et de e Préparation des régularisations de charges annuelles des locataires
collaboration avec l'équipe comptable et les

services connexes. Comptable Senior
iavril 2021 - décembre 2023
COMPETENCES ESSENTIELLES ¢ Gestion et comptabilisation des appels de fonds syndics (588 syndics)

e Préparation et vérification des simulations de paiements
e Participe a la cloture des comptes (FNP, POINT ZERO)

e Préparer les comptes rendus de gérence et les bl .
reglements propriétaires Comptable Senior

« Prendre en charge la régularisation des charges N .o 2018-février 2021

locatives annuelle

e collecte, traitement et comptabilisation des Comptable Auxiliaire
appels de fonds et de régularisation de charges _nars 2018 - avril 2018
syndics

e Assurer la comptabilisation et le suivi des Comptable Fournisseurs
immobilisations

_Entité Pages Jaunes mars 2017 - févreir 2018

« Controle, imputation (générale et analytique) et

rapprochement de plus de 1000 factures fournisseurs .
par mois, suivi des litiges Comptable Fournisseurs

e Traiter tous les décaissements dans les délais _Enﬁté Arval Année 2016
prévus ainsi que le controle de la trésorerie
e Mettre a jour les comptes tiers fournisseurs ou Comptable Auxiliaire

clients . ,
e Préparer les prévisions de décaissement en fin -en Assurance juin 2009 - décembre 2012
de mois

e Assurer la gestion et le paiement des note de Comptable
frais I <t 2007 - aout 2008
e Prévisions de trésorerie

e Préparer les rapprochements bancaires Comptable
e cloture mensuelle, trimestrielle ou annuelle des N .
: - 7
FNP et CCA) -amner 2004 - avril 200

e Aide a la préparation et présentation

d'information fiables pour audit interne Comptable Fournisseurs

N ;i 2002 - juillet 2002
e LOGICIELS: SIGEO - IKOS - LN - QUALIAC -

CASSIOPEE - NOVAXEL - NAVISION - GETINOR Aide Comptable
" READSOFT (dématériasation) T
e EXCEL TCD, RECHERCHE V, WORD, OUTLOOK

FORMATIONS

Elaborer les déclarations fiscales courantes (IS,TVA, CET)
CEGOS Paris 10eme | Diplomée en 2013

CONTACTEZ-MOI : Assistante en Gestion des Entreprises option Comptabilité et
Gestion Financiére
Mobile: 06_ [FOCOP Paris 1leme | Diplomée en 2007

Adresse:_ BTS Comptabilité

I GACO FORMA Hauts de Seine | Diplémée en 2001

Courriel:_ ¢ Diplémée avec mention (Bien)






