COMPTABLE CONFIRMEE

Elisabeth NN
I

Mail :
]

PERMIS B + véhicule

Compeétences
techniques :

Word, Excel, logiciels
comptables type Sage,
Crypto, EBP, Ciel, SPI
ICS

Savoir étre
professionnel :
Respectueuse des délais et
procédures, rigoureuse et
organisée. Bon sens

COMPETENCES :

1 Suivi, contrdle et réglements des factures fournisseurs, formations et note de
frais
1 Elabore et tient a jour des tableaux de gestion
1 Codifier un mandat
"1 Etablissement d’une comptabilité analytique
"] Saisie et codification comptable, factures, piéces bancaires, charges sociales,
immobilisations et écritures diverses
1 Codifier un titre
] Calcul TVA, établissement du document, paiement et saisie,
1 Analyse des comptes, provisions, O.D, établissement des bilans et des liasses
fiscales
'] Calcul et établissement des documents fiscaux du crédit-impét des contrats
aidés

| Etablissement des tableaux situations comptables intermédiaires pour les
Conseils d’Administration et Assemblées Générales
(1 Bilan pour validation des comptes annuels d’Assemblées Générales de
copropriétés
1 Gérer les contrats du personnel, DUE, formation, congés, maladies et absences
(1 Déclaration et suivi des dossiers maladie et accidents du travail
"] Etablir les tableaux de bord des congés payés, maladies, absences et formations
"] Controle des relevés d'heure des salariés
1 Etablir les paies, réglements et virements
| Etablissement des documents sociaux et paiements
| Liaison/transmission avec les caisses sociales et professionnelles DAD

PARCOURS PROFESSIONNELS :

relationnel et forte capacité
d’adaptation

Formation :

BEP Comptabilité +
perfectionnement
AFPA

2023 /2024 :

2021/2022
2018 /2019
2014 /2018
2008 /2013

2005 / 2005

1989 /1994
1982 /1988

: Responsable comptable — [ l(73)

: Contréleuse de gestion | G2
1981 /1982 :

Comptable de syndic — Immobilier (44)

: Comptable de syndic — Immobilier (31)

: Responsable comptable et || N (32

: Responsable comptable de syndic et agence — Immobilier (82)
: Responsable comptable, paies et gestion RH - JJjj(82)

2007 /2008 :
2006 /2007 :

Comptable - G (52)
Comptable - G (52)

: Comptable — | N (82)
1995 /1998 :

Comptable & GGG (°5)

Comptable — | N (7%





