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13 650 MEYRARGUES 

Mariée – 2 enfants 
 

 

Comptable polyvalente 
 
 

 
Mars 2019-Mars 2020                         Comptable Générale                                                      (Aix-ZI les Milles) 
Échafaudage industriel - Gestion de 4 sociétés appartenant  + gestion des biens immobiliers 
(CDD) 
 
Avril 2016-Octobre 2017               Responsable Administratif et Financier                                      
Holding gérant 1 société de vêtements et  articles de luxe et 6 SCI locatives 
 
 
Février 2016-Mars 2016                Comptable Générale                                                                            

 (vente à domicile en France et en Europe de vêtements et accessoires femmes et filles) 
(Mission interim) 
 
Février 2010-Janvier 2016             Congés parentaux 
                                                         Mais Tenue de la comptabilité des entreprises familiales avec prévisionnels et suivi du budget 
 
Juin 2006–Janvier 2010                Responsable Administratif et Financier                                        

 (industrie agro-alimentaire),  (négoce de produits régionaux), 
(conditionnement d'épices salées et sucrées) et 2 SCI 

 
Novembre 2005–Juin 2006           Responsable Administratif et Financier                                                         
Groupes de sociétés dans le BTP et le Nettoyage Industriel, principalement pour les Collectivités 
(Dépôt de bilan volontaire) 
 
Avril–Octobre 2005                       Responsable Administratif et Financier                                    
Achats-ventes-locations-réparations de véhicules neufs et d'occasion 
        
Septembre–Novembre 2004        Responsable Ressources Humaines                                                                      
Groupe de Travaux de manutention et de levage, Transport Routier de Marchandises, Location de véhicules 
(Accident de voiture et rééducation) 
 
Avril-Août 2004                             Responsable Administratif et Financier                                 
Groupe  sté mère américaine / Associated  (intérim) 
Industrie pharmaceutique, notamment industrie des hydroxydes antiacides et des préformulations  
(Mission Interim) 
 
Juillet 2003–Avril 2004                 Responsable Administratif et Comptable         
transférée de la  (Catania – Sicile) 
Gaz management, notamment dans l’industrie de la microélectronique (directement sur le site de ) 
(Perte du contrat de maintenance) 

 
Août 2000–Juillet 2003                 Chef Comptable                                                                                                    

 (Catania – Sicile)  
Réalisateur de Salle Blanche, Tuyauterie et Electricité Industrielles, Automatismes, Instrumentation 
(Promotion intra-groupe) 
 
Février 1998-Juin 2000                Comptable unique et Formatrice                             (Aix-en-
Provence)Editeur et Réalisateur de Logiciels (agrément SAGE) 

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 
 



 

 

 
Gestion Comptable, Analytique, Budgétaire et Financière : 
Tenue de la comptabilité multi-sociétés jusqu’au Bilan 
Réalisations des Situations Hebdomadaires, mensuelles, trimestrielles, semestrielles et des Clôtures annuelles dans les délais 
imposés par le Groupe 
Déclarations Fiscales françaises et européennes 
Gestion de Trésorerie à court, moyen et long termes 
Préparation du budget annuel et perspective à 3 ans en collaboration avec le Chef d’Entreprise 
Réorganisation du service administratif et financier pour mise en place d’une procédure qualité (certification ISO 9001) 
Gestion de plusieurs sociétés françaises et marocaines 
Comptabilité anglo-saxonne sur SAP 
Appel d’offres public 
 
 

Gestion Sociale : 
Gestion de la Paie et du Personnel (du contrat de travail à la rupture amiable ou pas si nécessaire, élections) 
Déclarations Sociales 
Gestion des intérimaires (demande, contrat, pointage, maladie ou AT, contrôle facture) 
Gestion des Commerciaux dans leurs déplacements et leurs frais 
Recrutement 
 
 
Gestion Commerciale : 
Gestion du portefeuille client 
Elaboration et suivi des devis et des commandes 
Contrôle des conditions commerciales et de la facturation 
Gestion des litiges et du Recouvrement 
Supervision et Soutien du service des achats (Import-Export, négociation fournisseurs), DEB 
Gestion des Stocks et des Commandes intra-groupe via des centrales d’achats en Europe 
Gestion du parc de véhicules, des assurances et du contrôle des frais administratifs 
Formatrice sur les Logiciels de Gestion Commerciale, de Comptabilité et de Paie 
Soutien de la force commerciale dans les boutiques de vêtements et articles de luxe 
 
 
Gestion Locative : 
Recherche de locataires 
Etat des lieux d’entrée et de sortie 
Etablissement des baux, de la facturation, et des révisions triennales 
Appel à la concurrence pour les travaux à réaliser et suivi de ceux-ci 
 
 

Maîtrise des logiciels :  
Quadratus, Sage, EBP, Ciel, Dia-Compta et Paie, FIF-FIC, ADAGE ERP, télé-transmissions bancaires,ERP 
 

 

1997                D.E.C.F.                                                                                                                             ISEC (Aix-en-Provence) 
 
1995                BTS Comptabilité-Gestion                                                                  Lycée Clovis Hugues (Aix-en-Provence) 
 
Février 1994 et Décembre 1995   stagiaire                                                 Cabinet FIDUCIAL EXPERTISE (Aix-en-Provence) 
 
1993                BAC B (Economique et Social - options Latin et Biologie)                   Lycée Paul Cézanne (Aix-en-Provence) 
 
Langues vivantes : Anglais professionnel, Italien 

 
DOMAINES DE COMPETENCE 
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