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Comptable
Expérience

2022 Comptable Fournisseur-Paris en poste depuis juin 2020 en
CDI depuis septembre 2020

* Enregistrement de facture fournisseur / la codification
* Paiement de facture

Classement des pieces comptables

Lettrage et pointer des comptes fournisseurs

Relancement de facture

Controle des fichiers de transport

Rapprochement bancaire

Ecriture CCA et FNP

Relation avec les fournisseurs (nous avons au moins 200 fournisseurs
réguliers)

Mai— Novembre 2019 Comptable Générale en CDD_ Paris
Enregistrement des factures client et fournisseur

Gestions de la caisse

* Encaissement des cheques clients

Pointage et lettrage des comptes client et fournisseur

Les écritures de paies et paiement aux organisations sociaux
Rapprochement bancaire

Travaux d’inventaire
Rattacher avec le cabinet comptable



Avril — 2019 Assistante comptable en cabinet comptable _ Paris
Enregistré les factures/ la codification

Octobre - décembre 2018 Assistante Comptable en Stage_
-I\/Iaisons Alfort

* Assurer la tenue comptabilité de plusieurs petites entreprises

* Rapprochement bancaire

* Pointage et lettrage de compte

* Participation a la cl6ture de compte

Octobre 2003 - Juillet 2009 Comptable Générale en D! ||| EG_

T e

* Enregistrement des pieces comptables

* Service recouvrement

* Pointage et lettrage de compte

* Encaissement et enregistrement des cheques clients
* Relation clientele

Compétences Professionnelles
* L'autonomie
* L’adaptation
* La flexibilité (le sens de I'organisation)
* La capacité a travailler en équipe
* Respectueuse
* Discret

LANGUES : Anglais (Intermédiaire)

Informatiques : Excel et Words, SAGE, CEGI, Quadra Compta, Compta
First



FORMATION

2018 — FORMATION COMPTABLE GESTIONNAIRE BAC+2

* Spécialisation comptable gestionnaire, la tenue de la comptabilité
courante
1999 — LICENCE EN ECONOMIQUE BAC +3

* Spécialisation : la tenue comptabilité entreprise





