


Avril – 2019 Assistante comptable en cabinet comptable  Paris  
Enregistré les factures/ la codification  
 
Octobre - décembre 2018 Assistante Comptable en Stage  

Maisons Alfort   
• Assurer la tenue comptabilité de plusieurs petites entreprises  
• Rapprochement bancaire  
• Pointage et lettrage de compte  
• Participation à la clôture de compte   

 
Octobre 2003 – Juillet 2009 Comptable Générale en CDI  

 Indonésie  
• Enregistrement des pièces comptables  
• Service recouvrement  
• Pointage et lettrage de compte  
• Encaissement et enregistrement des chèques clients   
• Relation clientèle  

  
Compétences Professionnelles  

• L’autonomie   
• L’adaptation  
• La flexibilité (le sens de l’organisation)  
• La capacité à travailler en équipe   
• Respectueuse  
• Discret  

  

LANGUES : Anglais (Intermédiaire)  
  

Informatiques : Excel et Words, SAGE, CEGI, Quadra Compta, Compta 
First 
  



 
 
FORMATION  
  
2018 – FORMATION COMPTABLE GESTIONNAIRE BAC+2   
• Spécialisation comptable gestionnaire, la tenue de la comptabilité 

courante   
1999 – LICENCE EN ECONOMIQUE BAC +3  
• Spécialisation : la tenue comptabilité entreprise  

   




