scarlett [N AIDE COMPTABLE

Née le 20/06/1984

Tout au long de ma carriere orientée gestion et commerce
international, j’ai pu capitaliser un large éventail de compétences
dans le domaine de la comptabilité et de la gestion de données
chiffrées. J’ai eu l'occasion de travailler sur plusieurs logiciels
comptables dont SAGE, je suis également tres a l'aise sur le

tableur. Aujourd’hui, j’ai décidé d’approfondir mes compétences
E — en préparant le diplome Graduate comptable a I'école Comptalia.

78711 Mantes la Ville

COMPETENCES EXPERIENCES

Comptabilité clients/fournisseurs ® Depuis Aout 2019 (poste actuel) :

(France, UE, pays tiers) : Assistante de direction / acheteuse-

- Facturation (75003) :

- Saisie comptable des factures Ay sein d’une agence d’achats spécialisée dans le mobilier et

- Suivi des encaissements / |es équipements hoteliers, mes principales missions sont la
décaissements et relance des gestion de l'activité achats/revente, et de la comptabilité

créances clients/fournisseurs, le suivi de trésorerie, ainsi que la gestion
- Reglements fournisseurs administrative de l'agence. Ponctuellement, j’interviens en
- lettrage des comptes  tant qu’acheteuse, principalement pour le client MAMA
clients/fournisseurs SHELTER

= Aout 2018 - Aout 2019:

Gestion : . dmini i
- Suivi et projection de Assistante a mlnlstratlve_
trésorerie - (75009)

- Tableau ‘de bord de suvi . g.opnre 2016 - Aout 2018 :
d’activité achat/revente ) . .
g Assistante import export_ (Lisses) :
- Administration du personnel ) ) ) ! :
-Déclarations import/export de marchandises sous transit sur
Commerce international : Deltapass (logiciel douanier) pour le client IBM
-  Dédouanement marchandises -Facturation des flux logistiques du client IBM pour le site

- Connaissance des incoterms

- DEB acquisitions/livraisons FO RMAT'O NS

Informatique :

- Excel : tableaux croisés ® Depuis Novembre 2022 (formation en cours)
dynamiques, fonctions si, Graduate comptable
recherchev... Ecole comptalia

- Compta.com

- Sage (notions) = 2004 : Niveau BTS Assistant de direction

- Divers logiciels de saisies ISIFA Paris 10e

Langues :

- Anglais : intermédiaire = 2002 : Baccalauréat série Littéraire

- Espagnol : scolaire Lycée de Montgeron 91





