GLOIRE

Experience

I s - déc 2023)/Aout 2024 & nos jours )
Gestionnaire comptable

-Réalisation des engagements juridiques et des bons de
commande

-Enregistrement et Gestion des factures arrivants sur la base
de données jusqu'au paiement effectif (gestion des rejets, des
relances et des réclomotions)

-Certification des services faits

—Liquidotion(mise en paiement des factures)
-Rapprochement des bons de commande et factures
-Vérification de la conformité des pieces justificatives

E | -Saisie des frais

-Création de tiers et mise & jour des données bancaires

I - Aviil 2023)/

® Assistante administrative stagiaire

-Développement commercial
-Elaboration des offres commerciole(devis)

—e

FORMATION -Rédaction et mise en forme des documents, leur suivi et leur
rangement
Masteére Manager des -Gestion des mails et courriers et gestion des appel téléphoniques
organisations -Gestion et suivi de la facturation (entrante et sortante)
Grandjean Strasbourg Relance, archivage et envoi des éléments au cabinet comptable,
2021-2023 suivi du paiement des clients

-Animation des réseaux sociaux et du site internet de I'entreprise

I (-o'<-2021) S (201-2015)

Guichetiére de banque

BTS en gestion financiére - Accueil

-Ouverture des comptes

C O MPETENCE S - Promotion de produits et solutions bancaires
-Gestion des réclamation clients

- Gestion des distributeurs automatiques de billets
Comptobilité -Réalisation des opérations de change

Facturation

Elaboration des documents I (2016-2018)

Licence en management des
organisations

administratifs o Com‘ptable ‘ .
Recrutement —Enr‘e.glstrement cgmptoble eF établissement des livres comptables
-Saisie des opérations bancaires et rapprochement
- Etablissement des déclarations sociales et fiscales
-Gestion de la paie
- Management et formation des collaborateurs
LANGUES -Chargée des relations avec la clientéle
Francais logICIel
. e Pack office
Anglais  sage comptabilité
e Sicave

e Canva






