IRINA I

Formation

A I
75016 Paris ianvi 5 mai Obtention du Titre Assistante de comptabilité et d’Administration
De janvier 2021 a mai
[ 2021 Greta Val d’Oise, France
SO
27 ans D'octobre 2020 a Préparation Acces Qualification
décembre 2020 Greta Val d’Oise, France
Langues De septembre 2014 4 Obtention de la Licence en Marketing et Logistique
Anglats (A2) juin 2017 «Académie d’études économiques de Moldavie » Chisinau, Moldavie
ails
Russe (C1) De juillet 2011 & mai Obt'ention du Baccalauréat général
2014 Lycee « Tudor Vladimirescu » Chisinau, Moldavie

Roumain (Langue maternelle)

Frangais (B1)

Expériences

Compétences D'avril 2022 4 juin Gestionnaire administrative
2022 I France
Enregistrement des documents comptables B ] )
= Saisie et traitement des factures fournisseurs
Archivage de dossiers = Vérification des données clients sur l'outil interne.

" Mise a jour de la base.
Saisie et contréle des factures et des notes

de frais D'avril 2021 i mai Stage Assistante comptable
. 2021 I France
Rigueur
= Archivage de dossiers
Gestion du stress = Enregistrement des factures
= Saisie et controle des factures et des notes de frais
Sens de [‘'organisation
L De novembre 2020 4 Stage Assistante comptable
Curiosite

décembre 2020 I, france
Autonomie = Archivage de dossiers

= Enregistrement des factures

= Saisie et controle des factures et des notes de frais

Centres d'intérét .
De juillet 2020 & aoilt Stage Assistante comptable

Voyages 2020 I France
® envacances, road-trip, séjour = Archivage de dossiers
Iingui_stique et culturel (ltalie, Ukraine, ® Enregistrement des factures
Russie) = Saisie et controle des factures et des notes de frais
Musique )
= (Classique(Bach, Beethoven) De novembre 2019 4  Assistante comptable )
! ’ ' décembre 2019 (NN - \oldavie

moderne(Adele, Sia)
®  Creation numerique de documents

Cinéma = Archivage des dossiers
® Films documentaires, comédies.

D'aoiit 2019 a Responsable de magasin d’alimentation
Sports septembre 2019 I - Moldavie
" sport en salle en amateur , marche a = Création numérique de documents
ieds. -
P = Suivi et remplissage des stocks en magasin et en entrepot
® Management du personnel
Informatique D'octobre 2017 a Assistante comptable/Opératrice de saisie
ia Fi 0 I Moldavie
Talencia Finance aout 2019
®  Suivi des stocks
Microsoft Office (B1) = Emission/introduction des factures
= Excel, Word, Power Point ,Access... ® Saisie sur les journaux des caisses
Sage (B1) Diavril 2017 4 juillet  OPératrice de saisie
2017 I ol davie

®  Gestion des appels/des commandes
= Enregistrement des informations sur le site





